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1. Objecte

L'objectiu d’aquesta Guia és facilitar les gestions d’execuci6 dels projectes subvencionats en el
marc de la convocatoria “Impulsem el que Fas 2023” del Programa de Subvencions per a U'lmpuls
socioeconomic del territori.

La finalitat d’'aquest document és destacar i ampliar aspectes continguts en les bases i convocatoria
publicades al BOPB el 15 de febrer de 2021 i el 27 de marc¢ de 2023, respectivament.

2. Recordatori d’elements destacats de la subvenci6

La durada maxima dels projectes no podra ser superior als 12 mesos. La data d'inici del projecte
seradins l'any de 'atorgament de la subvencié (2023) i la data de finalitzacié no podra anar més
enlla del 31 de desembre de 2024. Seran excepcions a aquesta norma els projectes que
s’emmarquin en alguna de les seglients modalitats o tipologies, el periode d’execucié dels quals
haura de finalitzar abans del 31 de desembre de 2025:

- latipologia d’acci6 f de la modalitat 3: Implementar accions ocupacionals que impliquin
contractar laboralment a persones en situacio irregular administrativa, tot millorant la seva
ocupabilitat mitjancant U'experienciacio laboral.

- modalitat 6: Centres de Distribucié Urbana de Mercaderies d’Ultima Milla.

El projecte haura de desenvolupar totes les accions o activitats previstes d’acord al formulari basic
2 (projecte i pressupost) presentat en el moment de la sol-licitud o, si s’escau en la reformulacié o
modificacid posterior. Tots els canvis respecte a la proposta original, reformulada o modificada
s’hauran d’argumentar i justificar expressament en el moment de la justificacié final de la
subvencié.

L'obligacié de justificar recau sobre la persona juridica que percep la subvencié. En el cas
d’agrupacions sera la persona juridica sol-licitant qui coordinara i presentara la documentacié en
representaci6 de l'agrupacio.

3. Recordatori de les obligacions de les persones fisiques i juridiques beneficiaries de la
subvencid.

Les persones beneficiaries de la subvencid atorgada estan obligades a:

a. Ferlactivitat que fonamenta la concessié de la subvencio.

b. Acceptaricomplir la normativa aprovada per 'Ajuntament de Barcelona i la resta de la
normativa aplicable.

c. Comunicar a l'Ajuntament de Barcelona, mitjancant reformulacié o modificaci6 de projecte,
qualsevol alteracié significativa que es produeixi després de 'atorgament i durant el periode
d’execucio del Projecte.

d. Justificar l'activitat realitzada i 'aplicacio de fons rebuts dins dels terminis establerts, aixi
com la realitzacié de l'activitat i el compliment de la finalitat que determina la concessi6 de
la subvencié.

e. Col-laborar en les actuacions de comprovacié i informacié que faci ’Ajuntament de
Barcelona.

f.  Disposar de la documentacié comptable que puguin exigir els drgans de fiscalitzacio i
facilitar-la per garantir-ne les facultats d’inspecci¢ i control.

g. Conservar els documents justificatius de Uaplicacié dels fons rebuts, inclosos els
documents electronics, mentre puguin ser objecte de les actuacions de comprovacio i
control.
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h. Declarar les subvencions rebudes de 'Ajuntament de Barcelona i les seves entitats
municipals o d’altres administracions o ens publics en els darrers dotze mesos.

i. Ferconstar, enels materials de difusid i publicitat, la frase: "Amb el suport de l'Ajuntament
de Barcelona", d'acord amb la normativa d'imatge corporativa de l'Ajuntament de
Barcelona, aixi com la resta d’especificacions contingudes a 'apartat 7 d’aquesta guia:
Materials i accions de difusio del projecte subvencionat.

j. Declarar quin regim d’'IVA és aplicable a la beneficiaria de la subvencié.

k. Cediral’Ajuntament de Barcelona i Barcelona ACTIVA SAU SPM les dades de les persones
fisiques i/0 juridiques destinataries dels projectes subvencionats, amb les finalitats de:

a) verificacié i comprovacié que els projectes s’han realitzat en els termes expressats en el
document explicatiu del projecte;

b) la millora de la coordinacié i la complementarietat de les politiques publiques que realitza
UAjuntament de Barcelona en relaci6 als serveis oferts per altres ens a la ciutat i

c) incrementar la qualitat dels serveis oferts per UAjuntament a través de la millora del
disseny de les politiques publiques.

. Restar sotmeses a les responsabilitats i al regim sancionador que estableix la normativa

L'Ajuntament de Barcelona i les entitats municipals que participin en la convocatoria quedaran
exempts de les responsabilitats civils, mercantils, laborals o de qualsevol altra mena derivades de
les actuacions a que quedin obligades les persones fisiques o juridiques beneficiaries de la
subvencioé.

4. Seguiment técnic dels projectes subvencionats

Per tal de garantir el seguiment qualitatiu en la implementaci6 de cada projecte aprovat, Barcelona
Activa o la resta d’arees de U'Ajuntament de Barcelona promotores de la convocatoria podran
assignar una persona técnica de referencia amb la qual s’establira una metodologia de coordinacié,
compromisos d'intercanvi de dades i reunions de seguiment, si s’escau.

En cas de no tenir constancia de lassignacié d’'una persona técnica de seguiment, la persona
sol-licitant pot dirigir les seves consultes per correu electronic a la bustia del Servei d’Atenci6 de la
Direcci6 Operativa de Desenvolupament de Proximitat de Barcelona Activa
(proximitat@barcelonactiva.cat).

5. Reformulacions o modificacions de projectes en execucid

Com s’ha mencionat, cal comunicar a l'Ajuntament de Barcelona qualsevol proposta d’alteracio
significativa que es produeixi després de ['atorgament i durant el periode d'execucié del projecte. En
el cas de suspensio de l'activitat caldra a més reintegrar els fons rebuts.

S’haura de fer mitjancant els procediments adequats de reformulacié i modificacié de projecte. A
efectes d’aquesta convocatoria es considera alteracio significativa quan:

- Esmodifiqui la data d’inici o final del projecte.

- Hihagiunadesviacio entre partides del pressupost presentat en un 10% o més de U'import
total.

- Esprodueixin canvis en la problematica o necessitat que aborda el projecte.

- S’apreciin canvis en la despesa total del projecte presentat

Al web de la convocatoria trobareu la informacié i la documentacid necessaria per reformular o
modificar el projecte que incloura necessariament:

- Formulari de reformulacié.
- Document basic 2 (projecte i pressupost).


mailto:proximitat@barcelonactiva.cat

B

P9 Ajuntament Barcelona
@/” de Barcelona (A Activa

Reformulacié inicial: Aquesta reformulaci6 cal presentar-la abans de finalitzar U'any de la
convocatoria (2023) sempre que:

- l'import atorgat a les sol-licituds de subvencié aprovades en resolucio definitiva sigui inferior al
sol-licitat, un cop consolidat l'atorgament.

- Enlaresolucié definitiva s’indiqui algun requisit a complir per part del projecte amb atorgament
consolidat.

Per tal de consolidar la reformulacio, aquesta ha de ser acceptada pels 6rgans gestors d’aquesta
convocatoria. En cas de no ser acceptada, la persona técnica de seguiment assignada comunicara el
fet a l'entitat sol-licitant, indicant els motius per la qual no és acceptada i la manera d’esmenar la
incidéncia detectada.

Modificacions durant el periode d’execucié del projecte: Sidurant el periode d’execuci6 del projecte
es produeixen alteracions significatives aquestes han d’estar molt ben fonamentades i s’han de
comunicar. Només s’admetran en casos excepcionals i degudament acreditats.

No s’acceptaran, amb caracter general, modificacions durant els dos darreres mesos d’execuci6 del
projecte, o la part proporcional en projectes amb un periode d’execucié inferior a 12 mesos

Per tal de consolidar la modificacié, aquesta ha de ser acceptada per 'drgan instructor d’aquesta
convocatoria. En cas de no ser acceptada, la persona técnica de seguiment assignada comunicara el
fet a l'entitat sol-licitant, indicant els motius per la qual no és acceptada i la manera d’esmenar la
incidéncia detectada.

6. Documentaci6 justificativa associada als indicadors dels projectes de

En el cas dels projectes executats en el marc de la modalitat 3: Foment de l'ocupacio de qualitat als
territoris, les entitats subvencionades han d’assegurar que:

- cada participant! ompli i signi la fitxa d’alta rapida que us facilitara, adjunta a aquest
procediment, la vostra persona técnica de seguiment.

- cada participant® s'inscrigui a 'Espai Personal de Barcelona Activa, seguint el procediment
indicat a 'annex d’aquesta Guia d’execuci6 de projectes (a excepcid d’aquells participants
que no disposin de DNI 6 NIE (passaport o situacié administrativa irregular).

- arribin a Barcelona Activa, les fitxes d’alta rapida degudament signades, juntament amb la
graella de dades de les persones participants*, degudament emplenada.

Agquesta documentacié caldra remetre-la, protegida amb contrasenya, a la persona teécnica de
seguiment amb copia a la bustia proximitat@barcelonactiva.cat, tot indicant en 'assumpte del
missatge el nUmero d’expedient, seguit de la llegenda: Documentacio justificativa de participants.

Enuncorreu apart, remés a la bUstia proximitat@barcelonactiva.cat, caldra que remeteu la
contrasenya emprada per a protegir els documents, indicant en 'assumpte del missatge el nUmero
d’expedient i sense fer cap més referéncia.

'enviament dels missatges esmentats, cal fer-la tan sols al finalitzar el periode d’execuci6 del
projecte o en el moment de presentacio de la justificacié técnica i econdomica del mateix.

' Les persones participants sén aquelles persones que s’ha acordat amb la persona técnica de seguiment que
seran considerades beneficiaries o destinataries directes de les accions del projecte subvencionat.
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En cas de dubte, consulteu a la vostra tecnica de seguiment o envieu un missatge a
proximitat@barcelonactiva.cat.

7. Materials i accions de difusié del projecte subvencionat

Les entitats beneficiaries de la present subvencié hauran d’'informar del financament municipal que
ha rebut el projecte seguint les seguents indicacions:

Tots els materials de difusio i publicitat, excepte a Twitter, Instagram, Facebook i d’altres xarxes
socials, hauran d’incorporar la frase: "Amb el suport de 'Ajuntament de Barcelona" i incloure el
logotip de Barcelona Activa en la versi6 que incorpora la llima de UAjuntament de Barcelona, en una
de les dues variants?:

Logotip per a fons blanc:

Ajuntament de 1Y Barcelona
(-‘ Activa

\'||' Barcelona

Logotip per a fons no blanc:

A | Ajuntament de Barcelona
ﬁ%‘} Barcelona ( ) Activa

En el cas dels projectes alimentaris que siguin subvencionats en el marc de la modalitat 5
(Alimentaci6 sostenible i consum responsable) hauran d’incorporar, a més de l'anterior, el logotip de
'Estratéegia de l'Alimentacié Sostenible Barcelona 2030. Aquesta incorporacié anira o bé dins la
proposta creativa o bé a l'espai destinat a entitats col-laboradores.

Estratégia E§trgtégiu . .
d’Alimentacié Sostenible d’Alimentacié Sostenible
Barcelona Barcelona

2030 2030

lgualment, aquells projectes financats mitjancant la modalitat 4 (Turisme responsable i sostenible
al territori), atés que han estat financats amb 'lmpost Turistic hauran d’incorporar també el logotip
del mateix, al costat del logotip de Barcelona Activa.

Finangat amb
impost turistic

Finangat amb Financat amb
impost turistic impost turistic

En el cas que s’organitzin actes de difusié o qualsevol altre esdeveniment vinculat a premsa o
mitjans, s’haura d’informar a Barcelona Activa amb una anticipacié minima de 10 dies laborables. Es

2 Es faciliten els arxius corresponents en ANNEX 1
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fara mitjancant el contacte amb el técnic de referéncia assignat al projecte i copia al correu
proximitat@barcelonactiva.cat.

Es fara mitjancant el contacte amb el técnic de referéncia assignat al projecte i copia al correu
proximitat@barcelonactiva.cat. S’haura d’'informar de manera detallada la data, lloc, objectiu de
'acte, relacio de ponents i perfil dels assistents.

Sera necessari desar originals i exemplars de tots els materials de difusio i publicitat del projecte
subvencionat, perincloure’ls en les respectives memories técniques sol-licitades.

Les memories técniques (semestral i final) hauran d’incloure un recull de fotografies en format
digital (un minim de 3) que siguin representatives de les actuacions que preveu el projecte.
Barcelona Activa podra utilitzar aquestes imatge per incloure-les en materials o presentacions
vinculades al seu objecte social.

8. Memoria técnica de meitat de projecte

Tots aquells projectes que tinguin una durada igual o superior a 9 mesos, hauran de consultar amb
el técnica o latécnica de seguiment la necessitat de presentar una memoaria técnica a meitat de
projecte®, segons el seglient calendari.

Durada del projecte Moment de presentacié de la
memoria de meitat de projecte

Projecte de 9110 mesos | Durant el sisé mes del projecte

Projecte d’111i12 mesos | Durant el seté mes del projecte

9. Indicacions per a la justificacié final dels projectes

La justificacié final s'ha de presentar en el termini maxim de dos mesos des de la data de finalitzacio6
del projecte subvencionat.

Al web de la convocatoria es faciliten els formularis necessaris per realitzar la justificacio
adequadament. Al mateix web, trobareu la Guia per a la presentacié de la justificacié que és
d’obligada lectura i seguiment per a fer aquesta gestio.

En qualsevol cas, cal recordar que:

- La justificacio6 de l'activitat subvencionada en relacié a projectes que rebin una subvencié per un
import inferior a 20.000€ es fara mitjancant un compte justificatiu simplificat, que constara de:

- Memobria técnica d'actuacié (annex 3a. Memaria Técnica o Annex 3c en cas de projectes
financats dins la modalitat 1) amb indicacié de les activitats realitzades i resultats obtinguts.

- Memoria econdmica simplificada (annex 3b. Memoria Econdmica), que constara de la
informacié seguent:

e [Estatrepresentatiu de les despeses realitzades i dels ingressos obtinguts per a
la realitzaci6 de les activitats subvencionades degudament agrupats per

3 El formulari per a l'elaboracié de la memoria técnica de meitat de projecte és el mateix de la memaria técnica
justificativa (Annex 3a).
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conceptes de les despeses i financadors i comparat amb les quantitats
inicialment pressupostades en el Projecte presentat i les desviacions sofertes.

e Relacio classificada de despeses de l'activitat subvencionada, amb identificacié
del proveidoriel nUmero de document, la descripcid de la despesa, l'import, la
data d'emissid i, en el seu cas, la data de pagament, com també la despesa
imputada a la subvencié municipal. Aixi mateix, si la subvencié s'hagués atorgat
d'acord amb un pressupost estimat, s'indicaran les desviacions produides.

e Detall dels ingressos que hagin financat l'activitat subvencionada indicant-ne
l'import i la procedéncia.

- Elstres pressupostos sol-licitats per a aquelles despeses de més de 12.000€ en el cas
de subministrament de béns o prestacié de serveis per empreses de consultoria o
assisténcia técnica, o de 30.000 € pel suposit d’execucié d’una obra aixi com la memoria
de justificacié de 'eleccio realitzada en el cas que no sigui la proposicié més avantatjosa
economicament.

- Comunicaci6 de la necessitat de reintegrament en els suposits d'import total o parcial
de la subvencioé no aplicada al Projecte.

- Totes les nomines/factures originals del projecte juntament amb els seus comprovants
de pagament i el document de responsabilitat de factures presentades (annex 4)

- Lajustificacié de 'activitat subvencionada en relaci6 a projectes que rebin una subvencié per un
import igual o superior a 20.000,00€ es fara mitjancant Uaportacio, per part de la beneficiaria,
d’'informe d’auditoria, que constara de Memoria d’actuacié (annex 3a. Memoria Técnica o Annex
3c en cas de projectes financats dins la modalitat 1) i Meméria econdmica justificativa (annex
3b. Meméria Econdmica) degudament segellades per 'auditoria, d’acord amb allo previst a
Uarticle 10.3 de la Normativa General reguladora de les Subvencions de U'Ajuntament de
Barcelona.

L'auditoria ha de ser realitzada per un/a auditor/a de comptes amb inscripcié vigent en el
Registre Oficial d’Auditors de Comptes (ROAC) depenent de Ulnstitut de Comptabilitat i Auditoria
de Comptes i adscrit al Ministeri corresponent de 'Administracioé de 'Estat -
https://www.icac.gob.es/ca/servicios-roac/servicios - i ha d’estar sotmesa, en tots els casos, a
'Ordre indicada a la clausula Setzena de les bases del programa aplicables a aquesta
convocatoria.

No és necessari aportar cap altra documentacio que U'Informe d’Auditoria en els termes indicats
i la Instancia de presentaci6 justificacié (Annex 2).

La presentaci6 de l'auditoria com a forma justificativa de la despesa no eximeix a la beneficiaria
del manteniment del suport documental d’acord amb els terminis establerts per la llei.
L’Ajuntament de Barcelona podra sol-licitar la documentacio de suport de auditoria d’acord
amb el que s’estableix a la Normativa d’aplicacié a aquesta Convocatoria.

lgualment, de cara a facilitar la justificacio posterior caldra tenir en compte:

- Sesubvenciona com a maxim el 80% de 'import del total del projecte presentat.

- Cal justificar amb almenys un document probatori (ndmina/factura) Uinici del projecte 'any
de 'atorgament de la subvencié i dins el periode d’execuci6 que consta a la sol-licitud o, si és
el cas, en la seva reformulacié.

- Alagraellade la memodria econdmica, el total de la suma de la columna “Import imputable a
la subvencidé municipal” ha de ser exactament U'import de la subvenci6 atorgada.
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- Lesdespeses dels projectes permeses son descrites en les clausules 11.3,11.4111.5 de les
Bases. Per a una correcta gestio és imprescindible consultar les Bases i la Convocatoria que
trobareu al web.

- Lapartdel projecte que U'entitat subvencionada subcontracti amb tercers ha de complir els
requisits establerts en Uarticle 29 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions*. Amb caracter excepcional, és d’aplicacio la seglient indicaci6 inclosa a les
Bases del Programa:

‘Aquest programa de subvencions permet, amb caracter excepcional, subcontractar per
sobre del limit del 50% del pressupost del projecte, sense superar el percentatge maxim
que es fixi a la convocatoria®, en aquells casos que l'entitat acrediti degudament no
disposar dels mitjans necessaris per desenvolupar les actuacions subcontractades. En
cap cas, aquesta subcontractacio de serveis podra tenir cap altra motivacio que
permetre la seva correcta execucio | l'empresa subcontractada haura de complir els
requisits establerts en aquestes Bases, a la convocatoria corresponent i a la normativa
vigent de contractes del sector public, ni es podran subcontractar-se serveis que,
augmentat el cost del projecte subvencionat, no aportin valor afegit al seu contingut.”

- Enrelacié a l'IVA, només podra ser despesa subvencionable quan no s’ha deduit UIVA
suportat dels justificants. Disposeu del document Instancia de presentacié de justificacio
(annex 2) per tal de declarar en quina situacio es troba l'entitat respecte al régim d’IVA.

- Elcofinancament del projecte en cap cas pot ser de 'Ajuntament de Barcelona.

- Lajustificacié de dietes a través de tiquets ha d’anar igualment ordenada i relacionada a la
graella (en format Excel) de la relaci¢ de despeses i complir amb els maxims estipulats a la
convocatoria. Cal que vagi acompanyada d’'un document amb la signatura de la persona
beneficiaria conforme ha rebut una determinada quantitat econdmica.

10. Presentacié de documentacié

Tant els documents de reformulaci6, com la memoria técnica de meitat de projecte, si s’escau, i la
documentacio justificativa final ha de ser degudament notificada a 'Ajuntament de Barcelona.

Cal seguir les indicacions facilitades al darrer apartat de la Guia de Tramitaci6 telematica disponible
al web de la Convocatoria per a la presentacié de la documentacié referenciada.

4 https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-20977-consolidado.pdf

®La convocatoria indica el seglent:
“Cal tenir present que aquest programa de subvencions permet, amb caracter excepcional,
subcontractar fins al 80% del pressupost del projecte, en aquells casos que U'entitat acrediti
degudament no disposar dels mitjans necessaris per desenvolupar les actuacions subcontractades.
En cap cas, aquesta subcontractacié de serveis podra tenir cap altra motivacié que permetre la seva
correcta execucid i 'empresa subcontractada haura de complir els requisits establerts en les Bases,
en aquesta convocatoria i a la normativa vigent de contractes del sector public.”
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Procediment d’inscripcié de persones destinataries a I’Espai
Personal de Barcelona Activa (homeés per modalitat 3)

1) Accedir a la pagina web:

https://espaipersonal.barcelonactiva.cat/login?idioma=ca

ES

2) Prémer “Omple aquest
formulari”.

Area personal
Barcelona Activa

[
5]
=
s}
s}
1]

No recordes la teva clau d'accés?

Siencara no estas registrat a Barcelona Activa, omple

aquest formulari.

3) Omplir les dades basiqueside | Dades basiques Dades de contacte
contacte.
Clau d'accés i nota legal
4) Introduir una clau d’accés. Claud'accés Confirma la clau d'accés

5) Clicar a consentiment.

(J He llegit, comprenc i accepto la politica de privacitat

6) Prémer a “Registrar-me”. Registrar-me
7) Prémer a “Inici”. | a “Entra I
8) Apareix missatge que indica Alta d'usuari a la Comunitat Virtual de Barcelona Activa

que la inscripcié s’ha fet
correctament i el sistema envia
correu de confirmacio.

noreply@barcelonactiva.cat
Per a

Has realitzat el reglstre correctament. Les teves dades d'acces son les seguents:

Inscripcié alal’ espai personal de Barcelona Activa

A partir d’aqui els segiients passos son opcionals

Si la persona vol inscriure’s a ofertes, caldra donar-se d’alta a I'’Aplicacio
“Plataforma Empesa-Ocupaci6” des de dins de 'Espai Personal

9) Prémer a “Plataforma Empresa
—QOcupacio’.

@ Plataforma Empresa
Ocupacio

10) Per poder optar a ofertes cal
annexar un CV.
Aquest és el CV que veura
'empresa.
El CV es pot canviar en
gualsevol moment.

Annexa el teu CV %

Clicar aqui per

©<_ cercar-lo i

11) Anar a baix de tot de la pagina i
desar els canvis.

Desar els canvis

Barcelona
Activa



https://espaipersonal.barcelonactiva.cat/login?idioma=ca_ES
https://espaipersonal.barcelonactiva.cat/login?idioma=ca_ES

¥ Ajuntament (A Barcelona
A48 de Barcelona = ' Activa

12) Marcar I'autoritzacié de la [ ] Autoritzo la politica de privacitatila
politica de privacitat. entrin a col-laborar en aquest projecte di
13) Prémer “Vull ser candidat/a”. Vull ser candidat/a
14) Apareix un codi que serveix per Les meves ofertes de feina
fer la inscripcié a les ofertes Has sol-licitat ser candidat/a de les ofertes de treball de Barcelona Activa,
Aquest codi éS l:lniC per a ca,da per inscriure’t a les ofertes utilitza el segient codi:
r3
persona i no es pot canviar. E} c8725d74-fccb-41dc-a69a-ead2d44b
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