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Impulsem el que fas 2025
Manual d’us de I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions

Tota la informacio rellevant sobre I'lmpulsem el que Fas 2025 esta a la seva web i a les bases
reguladores i convocatoria:
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En aquesta pagina web trobareu, entre d’altres:

- L’accés a I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions (al final de la pagina web)

Ves a l'aplicacio

- Documents i enllagos d’interés, entre d’altres:
o Les bases reguladores i convocatoria.
o La Guia resum de la sol-licitud Impulsem el que fas 2025 (resum de la
subvencio).
o ElI'Manual d’us de l'aplicacio de Sol-licitud de Subvencions.
o El Model de presentacio de la sol-licitud de subvenci6 (annex 1 de les bases).
o El Model de Declaracié de Transparéncia (annex 2 de les bases).
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El Model de Declaracié de compliment de morositat (annex 3 de les bases).
o Els models de memoria descriptiva (un per cada modalitat i dues per la
modalitat 1C-annex 4 de les bases).
Les Resolucions de les sol-licituds publicades al BOPB.
o Els enllagos a les pagines web de convocatories anteriors (2023 i 2024).

La presentacidé de sol-licituds es realitzara de forma telematica, a través d'una aplicacié
segura, protegida per usuari i paraula de pas. Aquesta aplicacidé, hostatjada a Barcelona
Activa, contindra el formulari de recollida de dades i I'aplicacié de gestio de la subvencio, a
partir de la qual es generara la instancia normalitzada de sol-licitud (annex 1).

Com esquema general, per fer la sol-licitud caldra que seguiu aquests passos:

1. GENERAR INSTANCIA | REGISTRAR-LA: Entrar a l'aplicacié de Sollicitud de
Subvencions, també es pot accedir des de la pagina web d'Impulsem el que Fas 2025,
crear la sol-licitud de la subvenci6 i generar la instancia corresponent per acabar
d’emplenar-la, signar-la digitalment pel representant legal i registrar-la a |'Oficina
Virtual de tramits de I'Ajuntament de Barcelona dins el tramit “IMPULSEM EL QUE
FAS 2025”. Cal destacar la importancia de la necessitat de registrar la instancia
al tramit especific de I'"IMPULSEM EL QUE FAS 2025” ja que aquest donara el
numero que es tindra en compte per al posterior sorteig.

2. APORTAR DOCUMENTACIO: Un cop registrada correctament la instancia, rebreu un
correu electronic informant que teniu 15 dies naturals des de la data de rebuda del
correu per adjuntar la documentacié justificativa en format PDF a |'aplicacié de
Sol-licitud de Subvencions. Cal tenir present que aquest correu electronic no
s’enviara de forma automatica ni immediata i pot trigar uns dies.

Cal destacar la importancia de presentar la documentacio tant aviat com sigui possible
i no esperar a l'ultim moment, per tenir temps suficient de resolucid i suport de
qualsevol incidéncia o esmena que calgui fer.

Barcelona Activa, com entitat col-laboradora, revisara la documentacié. Si la
documentacio no es correcta o falta algun document, es requerira perque s’esmeni la
documentacié aportada i/o perqué s’aporti la documentacié que no s’ha aportat.
Finalment, es publicara la resolucié d’atorgament o denegacioé de la sol-licitud de
subvencio al BOPB i a partir d’aquesta publicacidé, es procedira al pagament
corresponent, el qual no sera immediat atés que s’haura de seguir el corresponent
procediment previst a I'’Ajuntament de Barcelona.

3. JUSTIFICAR: La justificacio de les actuacions s’haura de presentar en un termini
maxim de dos mesos després de la finalitzacié de I'tltima actuacié subvencionada. En
el cas que la resolucio d’atorgament sigui posterior a la data de finalitzacié de I'tltima
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actuacio subvencionada, el termini de dos més per a presentar la justificacié s’iniciara
amb la data de publicacié de la resolucié d’atorgament al BOPB per garantir que
aquestes beneficiaries disposen del termini de dos mesos per presentar la justificacio.
En tots els casos, la justificacié de l'actuacié subvencionada s’haura de de fer
obligatoriament a través d’'una auditoria. Aquesta auditoria sera unica per a totes les
actuacions subvencionades.

Com accedir a I’Aplicacio de Sol-licitud de Subvencions de Barcelona
Activa?

Per fer la sol-licitud de I'lmpulsem el que Fas 2025, cal que entreu a 'aplicacio de Sol-licitud
de Subvencions. Trobareu 'accés a la web de I'lmpulsem el que Fas 2025:

https://empreses.barcelonactiva.cat/es/impulsem-el-que-fas-2025

L’enllag directe a I'aplicacié de sol-licitud de subvencions de Barcelona Activa és el seglent:
I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions. Aquesta aplicacio no estara disponible fins 'inici del
periode de sollicituds

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

(@) Soc persona autonoma () S6c empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sollicitar una subvencié omple aquest
formulari.

Per entrar, cal que us identifiqueu amb el vostre NIF/NIE personal (nom de 'empresa) i amb
la vostra clau d’accés a Barcelona Activa. No és necessari que el tramit de la sol-licitud
el faci el representant legal.
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e Si NO teniu clau d’accés perqué no us heu registrat mai i no teniu accés a l'area
personal, podeu seleccionar I'opcié “Per donar-te d’alta i sol-licitar una subvencio
omple aquest formulari” i seguir els punts seglents d’aquest manual:

1. Com regqistrar-se a Barcelona Activa (crear I'’Area Personal)
2. Com vincular una empresa a la nostra area personal de Barcelona Activa?

Aquests passos es poden fer abans que s’inicii el periode de sol-licituds. Son passos
necessaris per poder sol-licitar la subvencio.

e Si NO RECORDEU la clau d’accés, pero ja esteu donats d’alta, seleccioneu I'opcio:
“No recordes la teva clau d’accés’:

- Haureu d’introduir el vostre NIF/NIE i el sistema enviara un correu electronic a
I'adreca que vau registrar a la vostra area personal amb un enllag per generar
una nova clau d’accés.

- Si el correu electronic que vau informar a I’Area Personal ja no és
operatiu, ha canviat o ja no teniu acceés, si us plau poseu-vos en contacte amb
la bustia de correu de I'Impulsem el que Fas
impulsemelquefas@barcelonactiva.cat per tal que modifiquin internament el
correu electronic de I'area personal i pugueu generar la contrasenya.

1. Com registrar-se a Barcelona Activa (crear I’Area Personal)?

Per registrar-se a Barcelona Activa, cal emplenar un formulari online, generar una clau
d’accés i vincular una empresa.

Podeu entrar al formulari de registre a través de:

- Accedint a I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions seleccionant la opcié “Per donar-
te d’alta i sol-licitar una subvencié omple aquest formulari’.

- O bé entrant directament a: Area personal seleccionant “si encara no estas registrat a
Barcelona Activa, omple aquest formulari”.
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Area personal
Barcelona Activa
NIF/NIE
Clau d'accés

S’obrira un formulari online on emplenareu les vostres dades:

Dades de contacte

Dades basiques ALIECH O eane
& * *
o
*
*
*
. B S Clau d'accés i nota legal
Clau d e
* *
Ho * * B
He llegit, comprenc | accepto La politica de privacitat *
* * pers ]
* - * IE

Es important posar a dades de contacte tant un correu electronic com un teléfon mobil
operatius (atés que seran els que es tindran en compte per a realitzar les notificacions),
generar la clau d’accés i seleccionar el boté "Registrar-me”. Si ho heu fet correctament,

sortira el missatge:
Area personal
Barcelona Activa

T'has registrat a Barcelona
Activa correctament.

Ens alegra que formis part de Barcelona Activa i esperem que
et siguin Gtils nostres serveis

Una vegada ja teniu la clau d'accés, ja podreu entrar a la vostra Area Personal i vincular
I'empresa per la qual voleu sol-licitar I'ajuda al vostre perfil que heu creat. Caldra que
seguiu els passos que s’indiquen al punt seguent: 2. Com vincular una empresa a la nostra
Area Personal de Barcelona Activa?
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2. Com vincular una empresa a la nostra Area Personal de Barcelona
Activa?
Entreu a la vostra Area personal de Barcelona Activa posant el DNI/NIE i la clau d’accés.
S’obrira la pantalla “El teu espai personal’. Seleccioneu Perfil del menu superior i des d’alla
entreu a Empreses Vinculades.

(A Barcelona
-

Activa El teu espai personal MARTI SENSESENTI

Tens un negoci?

Pots comptar amb el recolzament d’un equip expert durant tot el procés de consolidacié i creixement empresarial.

’A‘ R?Es‘%ona Elteu espai personal MARTI SENSESENTI

Dades personals

= Dades bisiques Dades basiques
Dades de contacte
Intere

Plataforma Empresa
Ocupacio

Projectes vinculats

- Sl teniu empresa vinculada (o varies), apareixeran a la pantalla. Verifiqueu el vostre
vincle amb I'empresa i ja podreu anar a I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions per
fer la sol-licitud.

’:‘ E?E&l‘ona Elteu espai personal MARTI SENSESENTI

Empreses vinculades

Per poder-te inscriure a activitats destinades a empreses has de registrar el vincle amb la teva empresa o l'empresa a la que treballes, si es tracta d'una
empresa instal-ada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi.

2= DONEM SENTIT AL SENSENTIT - 81636524W %= UNA ASSOCIACIO QUALSEVOL - 615353808
Vincle amb l'empresa Vincle amb lempresa
Soci Treballador * X% Treballador * %

- SiNO teniu I’'empresa per la qual voleu demanar la subvencié vinculada, caldra
registrar-la i desar les dades seguint els passos del seguent punt 3. Com registrar
una empresa.


https://sso.barcelonactiva.cat:8443/realms/PRO/protocol/openid-connect/auth?response_type=code&client_id=AP055&redirect_uri=http%3A%2F%2Fespaipersonal.barcelonactiva.cat%2Fsso%2Flogin&state=5094f3b0-ea75-49a3-b42b-5bbd00ab40a1&login=true&scope=openid
https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/login

Ajuntament (‘ Barcelona
de Barcelona = ' Activa

Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi.
incles amb les
empreses % DONEM SENTIT AL SENSENTIT- 81636524W £ UNAASSOCIACIO QUALSEVOL - 15353808
istra vincle amb Vincle amb lempresa Vincle amb l'empresa
Soci Treballador * X Treballador * x

Projectes vinculats

= ASSOCIACIO DE CONSUM ECOLOGIC | RESPONSABLE 30 PANXES == ABACUS - F08226714
(666907189 Vincle amb l'empresa
Vincle amb 'empresa
Soci No Treballador * X

Soci No Treballador * %

= NOM ORGANITZACIO - F10047397

Vincle amb l'empresa

Soci Treballador * X

Desar els canvis

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de empresa que vols registrar i comprova si existeix a la nostra base de dades prement el bot ' Comprova si existeix. Si existeix inicament
hauras d'especificar el teu vincle amb ella, sino tambe apareixera un formulari per a que l'omplis amb les dades de I'empresa que vols registrar

* Comprova si existeix

3. Com registrar una empresa?

Per registrar una empresa des del vostre espai personal, primer poseu el CIF de 'empresa
o el NIF/NIE en cas de persones autdbnomes a l'apartat anterior “Registrar les teves
empreses” i comproveu si ja existeix a la nostra Base de Dades o no.

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de I'empresa que vols registrar | comprova si existeix a la nostra base de dades prement el botd ‘Comprova si existeix. Si existeix Gnicament
hauras d'especificar el teu vincle amb ella, sind tambe apareixera un formulari per a que l'omplis amb les dades de I'empresa que vols registrar

93199111V v Comprova si existeix

EICIFés valid

- Si esta donada d’alta, sortira a la pantalla i només haureu de definir la vostra
vinculacio: treballador, soci treballador, soci no treballador, alumne en practiques, etc.
i ja podreu entrar a_'aplicacio de Sol-licitud de Subvencions.

Registrar les teves empreses

# 21 CIF 02 I'empress que vols ragistrar | Comprava sl existel & 12 nOstre tase 0e 03dss
specificar al tau vincle amb i, Sind tambe apareivers un fomular par a g

Introg
haura

33136087¢ v ‘ m

B EMPRESA PROVA - 38136957C
Empresa exlstent 'emprass existabt 3 s nostra base o dades. S us play Introdusls &l teu vinzle smb aquests
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- Si no esta donada d’alta, s’obrira un formulari de registre d’empresa que haureu
d’emplenar i desar. Si sou persones autonomes, empleneu el formulari amb les
vostres dades. Després ja podreu entrar a I'aplicacio de Sol-licitud de Subvencions.

Registrar les teves empreses . .

Introd

80452242) v T

= 50452042
Empresa inexistent L"empresa o existeik a la nastra base de dades, S1us plau Introdueb

80452242J L

Com entrar per primera vegada a l'aplicacié de Sol-licitud de
Subvencions?

Per sol‘licitar la subvencié Impulsem el que Fas de Barcelona Activa, cal entrar a
I'aplicacio Sol-licitud de Subvencions amb el vostre NIF/NIE personal (no de I'empresa),
al qual heu vinculat I'empresa per la qual demaneu la subvencio, i la clau d’accés.

Caldra seleccionar les caselles en funcioé de si es tracta d’'una persona autbnoma Soc
persona autonoma o d’'una empresa Soc empresa.

Es molt importar seleccionar correctament aquest punt, atés que I'aplicacié sol-licitara la

documentacio necessaria en funcioé de la forma juridica i, per tant, cal que sigui la correcta.

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

NIF/NIE persona

@ Sdc persona autbnoma O Sdc empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d’alta i sol-licitar una subvencié omple aquest
formulari.
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Com hem vist anteriorment, cal estar registrat a Barcelona Activa (tenir accés a I'area
personal) i estar vinculat a una empresa. Si no hi ha empresa vinculada, sortira I'error:
No consta vinculacié amb cap empresa. Has de vincular-te amb I'empresa sol-licitant. Si
no existeix caldra crear-la a través de I'espai personal. | haureu de fer els passos anteriors
descrits a l'apartat 2. Com vincular una empresa a la nostra area personal de
Barcelona Activa?.

Si els problemes d’accés persisteixen, i ja heu revisat els passos anteriors, poseu-vos en
contacte
amb la bustia de correu de I'lmpulsem el que fas impulsemelquefas@barcelonactiva.cat.

1. Entrada com Soc persona autonoma
Us apareixera la seguent pantalla:

Detall persona autonoma

Dades basiques

368957026 USUARI PROVANOU

12 Marina del Prat Vermell

Aitres v Altres

4. De 300.001 a 600.000 eur v D'11a25

3333

Caldra que reviseu els camps on apareix informacio i I’actualitzeu en cas que no sigui
correcte i ompliu els camps indicats. IMPORTANT! Indiqueu un correu electronic
operatiu i que sigui de la persona de contacte, ja que sera el canal de comunicacié amb
I'oficina técnica que gestiona I'ajuda.

Un cop omplerts tots els camps, caldra seleccionar el boté Crear sol-licitud a |la part
inferior dreta de la pantalla.

2. Entrada com Soc empresa

La primera vegada que entreu a |'aplicacio de Sol-licitud de Subvencions, ens sortira
'empresa o les empreses a les quals estem vinculats. Si hi ha més d’una, tindreu un
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desplegable amb totes les empreses vinculades i haureu de seleccionar I’empresa per
la que sol-liciteu I'ajuda.

Sel-lecciona una empresa

‘ BARCELONA ACTIVA v ‘

BARCELONA ACTIVA
empresa prova
Juanma

proveta

Sel-lecciona una empresa

BARCELONA ACTIVA

X Cancel-lar ~ Alta

L'empresa no esta donada d'alta per poder optar a una
subvencié. Fes clic al boté Alta i omple el formulari per
continuar.

X Cancel-lar v Alta

Una vegada seleccionada I'empresa que vol acollir-se a I'ajuda, us sortira un missatge que
diu que 'empresa no esta donada d’alta per poder optar a la subvencio. Fes clic al boto i
omple el formulari per continuar.

Sel-lecciona una empresa

Segona empresa prova IQF 2025 v

L'empresa no esté donada d'alta per poder optar a una
subvencid, Fes dlic al boté Alta | omple el formulari per
continuar.

X Cancellar  + Alta

Aquest missatge només us sortira la primera vegada que entreu a I’Aplicacié de
Sol-licitud de Subvencions. Significa que 'empresa no esta donada d’alta com a empresa
que sol-licita la subvencié. Simplement caldra seleccionar ALTA.

Una vegada heu seleccionat ALTA s’obrira una pantalla amb les dades de I’'empresa i
caldra que reviseu que les dades que apareixen i les actualitzeu en cas que hi hagi algun
error i acabeu d’emplenar les dades que us demanen.
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Alta empresa a subvencions

Daces bisiques

11088169 Segona empresa prova IQF 2025 Segona empresa prova IQF 2025

08013 Eample

- A la pantalla de dades de I'empresa, és molt important introduir el NIF/NIE del
representant legal, ja que la segona vegada que s’entri a I'aplicacié és una dada que
haureu d’introduir per accedir-hi.

- També és important informar del correu electronic de la persona de contacte, ja
que sera el canal de comunicacié amb I'oficina técnica que gestiona ELS AJUTS.

Una vegada emplenades aquestes dades, a baix de tot de la pagina trobareu el boté Crear
Sol-licitud on haureu de clicar. Seleccionant Crear Sol-licitud, s'obrira una altra pantalla de
dades de la sol-licitud (a partir d’aqui, és el mateix en el cas de persones autbnomes i
empreses).

S’obrira la pagina seguent:

Dades de la sol-licitud

Dades G 12 soklcud

Pendent de registre instancia

- Al desplegable Subvencions Disponibles, escolliu la subvencio relativa a Impulsem
el que fas i la modalitat a la qual us presenteu. Per exemple, si us voleu presentar
a la modalitat 3, caldra escollir: Impulsem el que fas 2025 - Modalitat 3. A partir d’aqui,
apareixeran nous camps:
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Dades de la sollicitud
Dades de la sol-licitud
Impulsem el que Fas 2025 - Modalitat 3

Pendent de registre instancia

611988169 Segona empresa prova IQF 2025 Segona empresa prova IQF 2025

- S’obrira el desplegable Submodalitat, caldra escollir la submodalitat a la qual us voleu
presentar. En el cas de Modalitat 5, com no té submodalitats, a I'apartat de
Submodalitat hi haura només una opcid que portara el nom de la Modalitat:
Submodalitat 5.1 Alimentacio sostenible i consum responsable 25.

- A més, caldra que indiqueu les seglents dades:

o L’IBAN de I'empresa on es fara I'ingrés de I'ajuda.

o L’import net de la xifra de negoci de I'any 2023 i I'any 2024.

o Les persones treballadores a jornada completa I'any 2025 (en el moment de fer
la sol-licitud).

o Haureu de seleccionar la casella: Seu social, domicili, delegacié o centre de
treball en Barcelona (us recordem que és una condicié obligatoria per rebre
la subvencio).

En el cas de Modalitat 1A, apareixera algun camp addicional:

o Sies disposa de local en el moment de realitzar la sol-licitud
o L’adreca del local amb codi postal (si ja es disposa de local)
o La data d’obertura del local (si ja es disposa de local)
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Dades de la sol-licitud

Dades de 12 soHicitud

Id Subwvencions disponibles

Impulsem el que Fas 2025 - Modalitat 1A ~
Estat Salicitud * Submodalitat
Pendent de registre instancia Submodalitat 1 A 1 Installar nova activitat econdm v
CIF Nom comercial empresa Ra6 social empresa
611988169 Segona empresa prova IQF 2025 Segona empresa prova IQF 2025
IBAN *
Impert net de |z ifra de negoci 2023
5 2l e 2l moment de realits Ll O
Datz bert ispo ocal al Seu socizl, domi Zacio O Centr treb Barcel, O
Per: trebs: J compl port 4
ca del local amb codi postal [si ja es dispo ocal
imports

En el cas de Modalitat 1C, també apareixera algun camp addicional:

o L’adreca del local amb codi postal, si ja es disposa de local (obligatori
submodalitat 1.C.1)

o L’adreca del local amb codi postal (obligatori submodalitat 1.C.2)

o La data d’obertura del local (si ja es disposa de local)

Dades de la sol-licitud

Dades de 1a sol-licitud

vencions disponibles *
Impulsem &l que Fas 2025 - Modalitat 1C ~
Estat Solicitud Submedalitat *
Pendent de registre instancia Submodalitat 1.C.1 Instal-lar nova activitat econdn
NIF/NIE Nom Cognoms
568957026 USUARI PROVA NOU
port ne ci 2
Data d'obert isposa de loc lal
Persones treballadores a omp!

Adrega del local amb codi postal (obligatori submodalitat 1.C.2)

Imparts
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En aquesta mateixa pantalla, més avall, caldra que trieu al desplegable les actuacions que
voleu subvencionar:

IMPORTANT! Les actuacions declarades han de coincidir amb les elegibles segons la
submodalitat escollida. L’aplicacié detectara I’error.

- Al desplegable Actuacio, trieu I'actuacié que voleu subvencionar.

- Indiqueu la Data d'’inici i la Data de fi de I'actuacio (inici en 2025 i maxim 12 mesos).
Seleccioneu-la al calendari del costat, no I’escriviu manualment. IMPORTANT!
Aquestes dates seran en les quals es podran justificar les despeses i que regiran
la justificacié de la subvencié.

- Indiqueu l'import de la subvencio sol-licitada (no pot superar 'import maxim indicat
en la convocatoria).

A sota, trobareu una pestanya on posa: Afegir actuacié. Si voleu subvencionar una altra
actuacio, cliqueu aquesta opcio i repetiu els passos indicats. Aix0 es podra realitzar fins a un
maxim de 2 actuacions. (vegeu I'excepcio de les modalitat 1A, 1B i 1C en la pagina seguent)
Al final, veureu la casella import subvencio sol-licitada amb el sumatori automatic dels
imports que heu indicat per cada actuacié. Aquesta xifra correspon com a maxim al 80% de
la sol-licitud. Per tant, haureu d’indicar, 'import de les altres aportacions a la casella del costat
import de les altres aportacions. Recordeu que en cap cas pot ser inferior al 20% de
I'import total de la sol-licitud. L’aplicacio detectara els errors i us indicara el minim import
de les altres aportacions que heu d’indicar.

¢=J Un consell:
També podeu saber quin ha de ser 'import minim de les altres aportacions a
partir de l'import de la subvencié sol-licitada. Només caldra que multipliqueu
'import de la subvencio sol-licitada per 0,25. El resultat que obtindreu sera el
I'import minim de cofinangament que heu d’aportar. Per exemple:

e Import subvencié sol-licitada: 15.000€ (camp automatic)

e Import altres aportacions: 15.000 x 0,25 = 3.750€ (camp manual)

e Import total de la sol-licitud (100%): 18.750€ (15.000€ + 3.750€) (camp
automatic)
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També veureu un casella amb el sumatori automatic d’aquestes dues. Sera el “Cost total de
I'activitat subvencionada”

Imports

Les actuaclons declarades a continuaci han de colncldir amb les elegibles segons la submadalltat escollida

—Actuadd

ctuacio *
- "
3.1.1Prelaborals_25 Data inic o] Datafi
Import subvencié ol liciada *
1000
—ACtUacd 2
Actuacie”
i . "
312 Formacié en oficis_25 Data inic aa] Datafi
Doy DOy
Import subvencié sollicitada *
2000

mport subvencieé sel licitada (méxim el 80%) mport de les altres aportacions (minim el 20%) * Cost wotal de I'activitat subvencionada

En el cas de Modalitat 1A, Modalitat 1B i Modalitat 1C, com que no s’ha de seleccionar una
actuacié concreta, apareixera una sola opcié que caldra seleccionar:

Imports
Les actuacions declarades a continuaci6 han de coincidir amb les eiegibles sezons la submodalitat escoliida

Actuacio 1

ctuacio

ata ini

1.0.0 Modalitat 1A: totes les actuacions_25

Per aixd tampoc es podran afegir més actuacions.

En el cas de les Modalitat 1A, Modalitat 1B i Modalitat 1C, caldra indicar I'import
subvencionable total que es vol sol-licitar sumant totes les actuacions. Recordem que en el
cas de Modalitat 1A, I'import maxim que es pot subvencionar son 20.000 euros en total, en
el cas de la Modalitat 1B son 15.000 euros i en el cas de Modalitat 1C per la submodalitat
1.C.1 son 22.000 euros i per la submodalitat 1.C.2 son 8.000 euros. El calcul dels imports
funciona igual que en el cas anterior.

Un cop complimentats tots aquests camps, caldra que seleccioneu el boté Desar i, si heu
omplert tot correctament, us sortira un missatge de Sol-licitud creada correctament. En
aquest moment, al costat del boté Guardar, apareixera el bot6 Generar instancia per al
registre (que és el document de sol-licitud de la subvencid) que caldra seleccionar.
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Com descarregar la Instancia de sol-licitud per Registrar-la a I’Oficina
Virtual de Tramits?

Una vegada introduides les dades, des de la pantalla Dades de la sol-licitud, i heu creat la
sol-licitud, seleccioneu “Generar instancia per a registre”.

1. El web generara la instancia (que és el document de sol-licitud de la subvenciod)
amb les dades que heu introduit, incloent una declaracio responsable on s’assegurara
que es compleixen els requisits de la convocatoria. Caldra que complimenteu alguns
camps de la instancia i la signeu digitalment per part de la persona representant
legal de I'empresa.

2. Registreu la instancia al tramit especific de 'IMPULSEM EL QUE FAS 2025 que es
pot trobar en qualsevol d’aquests dos enllagcos en funcié de I'idioma:

Catala:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699
Castella:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20240001699

També es pot accedir per I'enllag general de I'Oficina Virtual de tramits de I’Ajuntament
de Barcelona. Buscant al cercador: “IMPULSEM EL QUE FAS 2025” i seguiu les
instruccions del tramit.

e Per accedir a I'Oficina Virtual de Tramits caldra fer-ho amb certificat digital.
Sempre és recomanable descarregar i guardar el comprovant del tramit per
futures consultes o incidéncies.

3. El registre de la data i hora d’aquest tramit especific sera el que atorgara el numero
de llistat que es seguira un cop realitzat el sorteig. Per tant, sense aquest tramit
especific la sol-licitud no es considera iniciada i no constara al llistat objecte de
sorteig.



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseuelectronica.ajuntament.barcelona.cat%2Foficinavirtual%2Fca%2Ftramit%2F20240001699&data=05%7C02%7Cjoanpol.rabaixet%40barcelonactiva.cat%7Cf707632ea25e48ced6a308dd977ef8bd%7C11d22a1fa84d4849b1a428cec13827da%7C0%7C0%7C638833293782765931%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C4000%7C%7C%7C&sdata=Z06P40zhk3cNXs0NcXRqyAEOfqD%2FjBImHWyZ95OZa0Q%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseuelectronica.ajuntament.barcelona.cat%2Foficinavirtual%2Fes%2Ftramit%2F20240001699&data=05%7C02%7Cjoanpol.rabaixet%40barcelonactiva.cat%7Cf707632ea25e48ced6a308dd977ef8bd%7C11d22a1fa84d4849b1a428cec13827da%7C0%7C0%7C638833293782787863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C4000%7C%7C%7C&sdata=RZfD7wR9C6ljWelNENPsEwP3wTxxA%2FpLeJwP9XmBmVQ%3D&reserved=0
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20100001012
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20100001012
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Si hi ha incidéncies en el registre, dirigiu-vos a: AOC (Administracié Oberta de Catalunya)

Introduir la documentacio restant

Un cop s’hagi presentat correctament la instancia (sol-licitud de subvencid) al tramit especific
del registre electronic municipal (passats uns dies), s'informara a I'aplicacié del registre
realitzat i us notificara en el correu electronic de contacte indicat a I'aplicacié que ja es pot
accedir a complimentar la resta de la documentacié en format PDF en el termini de 15 dies
naturals des de la data de rebuda del correu.

Com s’ha exposat, es recomana presentar la documentacioé tant aviat com sigui possible i no
a l'ultim moment, per disposar de temps suficient per resoldre possible incidéncies o
esmenes.

Com s’exposa a les bases reguladores, I'aportacié de la documentacié en cap cas implica
cap expectativa d’atorgament de la subvencio, siné que aquesta és necessaria en tots els
casos i es seguira el criteri d’atorgament consistent en un sorteig.

El procediment per aportar la documentacioé és el seguent:

1. Entreu a I'aplicacio: I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions.

2. Poseu el NIF/NIE i clau d’accés de I'espai personal que vau utilitzar per fer la sol-licitud
per accedir a I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions. En cas de persones juridiques,
seleccioneu I'empresa, informeu del NIF del/la representant legal i hi accediu.

A la primera pantalla: dades de I’'empresa, a baix de tot, haureu de seleccionar el llapis per
poder editar i passar a la seguent pantalla: dades de la sol-licitud.

ECTTES T

S’obrira una nova pantalla amb les dades de la sol-licitud de subvencié que havieu realitzat
i, a sota, és on s’hauran de penjar els seguents documents:

1. En el cas de persones fisiques (autonomes):

a. Acta censal per persones fisiques. (obligatori)

b. Imatge, copia o document del NIF/NIE. (obligatori)

c. Certificat bancari de titularitat del compte, que ha de ser coincident amb l'indicat
en I'aplicacié de sol-licitud de la subvencid. (obligatori)

d. Memoria descriptiva de les actuacions degudament complimentada (obligatori).
Model a la web.

e. Certificats negatius de deute amb d’Hisenda Municipal (IMH).


https://suport.aoc.cat/hc/ca/requests/new?ticket_form_id=360003233918
https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/login
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Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb AEAT.
Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (SS).
Declaraciéo compliment morositat si se sol-liciten més de 30.000 €. Model a la
web.

[ Documents validats [ Docum
B validats [ Dec
nd tifie
(ml validats 0 o
[ Documents validats [ Documents validat

2. En el cas de persones juridiques (empreses):

a.

oo

—h

T

Escriptura de constitucié o document d’inscripcié de I'entitat al registre public
corresponent. (obligatori)

Estatuts. (obligatori)

Alta censal per persones juridiques. (obligatori)

. Escriptura o document acreditatiu dels poders del representant legal.

(obligatori)

Certificat bancari de titularitat del compte, que ha de ser coincident amb I'indicat
en I'aplicacié de sol-licitud de la subvencid. (obligatori)

Memoria descriptiva de les actuacions degudament complimentada (obligatori).
Model a la web.

Declaracio de transparéncia si se sol-liciten més de 10.000 €. Model a la web.
Certificats negatius de deute amb d’Hisenda Municipal (IMH).

Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb AEAT.
Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (SS).
Declaraciéo compliment morositat si se sol-liciten més de 30.000 €. Model a la
web.
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(] Documents validats

inicipal o' Hisenda Centfificat Hisendla (AEAT)

[ Documents validats

iucié o document d'inscripeis al regitre comespanent

0] Documents it

] bocuments vaiidats

Estatuts*

] Documents valdats

Caldra seleccionar “Desar” i ja quedara la documentacio penjada.

Finalitzat el termini de 15 dies naturals per aportar la resta de la documentacio, I'estat de la
sol-licitud apareixera “en tramit”.
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