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Tota la informaci6 rellevant sobre el Crea Feina Barcelona 2024 estara penjada a la
seva web: https://empreses.barcelonactiva.cat/creafeina2024
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En aquesta pagina web trobareu, entre altres:

- laccés al'aplicaci6 de Sol-licitud de Subvencions- ves a l’aplicacio- (al final
de la pagina web)

- Documents i enllagos d’interés, entre d’altres:
o les Bases de la Convocatoria.
o les FAQS (preguntes freqients).
o la Guia (resum de la subvencid).
o ElManual d’Accés a l'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions.
o ElModel de Declaraci6 de Transparéncia.

o LaFitxalnicialila Fitxa Final de descripci6 del Projecte
d’Investigacio.

o Descripci6 dels Col-lectius de risc i la seva acreditacio.

o Les Resolucions de les sol-licituds publicades al BOPB.

Per fer la sol-licitud caldra seguir aquests passos:

1. GENERAR INSTANCIA | REGISTRAR-LA: Entrar a 'aplicaci6 de Sollicitud de
Subvencions, seleccionar el nom de 'empresa o donar-la d'alta (si no ho estava
préviament) i penjar la documentaci6 inicial requerida. Després s’ha de generar
la instancia, completar 'apartat de Declaraci6 de subvencions rebudesi
registrar-la al portal de tramits municipals.

2. APORTAR DOCUMENTACIO: Un cop comprovat el registre de la instancia, rebreu
un correu electronic informant que teniu 15 dies per adjuntar la resta de
documentacio6 a 'aplicaci6 de Sol-licitud de Subvencions.

L’oficina técnica encarregada revisara la documentacio i aprovara, denegara o
requerira documentacio si cal. Finalment, es publicara la resoluci6 de la
sol-licitud al BOPB i es fara el pagament corresponent.

3. JUSTIFICAR: Més endavant, passat els mesos establerts segons la linia d’ajuts
(Joves o Investiga) caldra aportar a ’aplicacié de Sol:licitud de Subvencions la
documentaci6 justificativa de la relacié laboral subvencionada (rebuts salarials i
cotitzacions).

Barcelona
Activa
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Accés a 'Aplicacio de Sol-licitud de Subvencions Barcelona
Activa

Per fer la sol-licitud del Crea Feina Barcelona 2024 cal entrar a l’aplicacié de
Sol:-licitud de Subvencions. Trobareu 'accés a:

- web del CREA FEINA BARCELONA 2024
- https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/empresa/login

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

Mo recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta I sol-licitar una subvenclé omple aquest
formulari.

Per entrar cal que us identifiqueu amb el vostre NIF/NIE personal (no de 'empresa) i
amb la vostra clau d’accés a Barcelona Activa.

Si NO teniu clau d’accés perqué no us heu registrat mai i no teniu area personal,
podeu seleccionar l'opcid “per donar-te d’alta i sol-licitar una subvencio omple
aquest formulari” i seguir els passos seglents;

- Com registrar-se a Barcelona Activa (crear l’Area Personal)
- Comvincular una empresa a la nostra area personal de Barcelona Activa

Si NO RECORDES la clau d’accés, pero ja estas donat d’alta, selecciona l'opci6: “No
recordes la teva clau d’accés”.

Hauras d’introduir el teu NIF/NIE i el sistema enviard un correu electronic a l’adreca
que vas registrar a la teva area personal, amb un enllac per generar una nova clau
d’accés.

Si el correu electronic que vas informar a ’Area Personal ja no és operatiu, ha
canviat o ja no tens accés, si us plau posa’t en contacte amb el personal técnic de
I’Oficina d’Atenci6 a les Empreses (OAE): oae@barcelonactiva.cat per tal que
modifiquin internament el correu electronic de 'area personal i puguis generar la
contrasenya.
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Com registrar-se a Barcelona Activa (crear ’Area Personal)

Per registrar-se a Barcelona Activa, cal emplenar un formulari online, generar una
clau d’accés i vincular una empresa.

Podeu entrar al formulari de registre a través de:

- l’accés al’aplicaci6 de Sol-licitud de Subvencions seleccionant “per donar-
te d’alta i sol-licitar una subvencié omple aquest formulari”

- obéentrant directament a: https://espaipersonal.barcelonactiva.cat/
seleccionant “s/encara no estas registrat a Barcelona Activa, omple aquest

formulari”.

Catala v

Area personal
Barcelona Activa

NIF/NIE

Clau d'accés

S’obrira un formular online on emplenareu les vostres dades

Dades de contacte

Clau d'accés | nota legal
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Esimportant posar a dades de contacte un correu electronic operatiu, generar la clau
d’accés i seleccionar el bot6 -”Registrar-me”

Si ho hem fet correctament, sortira el missatge:

Area personal
Barcelona Activa

T'has registrat a Barcelona
Activa correctament.

Ens alegra que formis part de Barcelona Activa i esperem que
et siguin atils nostres serveis

Inici

Una vegada ja tenim la clau d'accés, ja podrem entrar a la nostra Area Personal i
vincular l'empresa per la qual volem sol-licitar l'ajuda al nostre perfil. Caldra seguir
els passos de: Com vincular una empresa a la nostra Area Personal de Barcelona

Activa.
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Com vincular una empresa a la nostra Area Personal

Entrem a la nostra Area Personal de Barcelona Activa posant el DNI/NIE i la clau
d’accés. S’obre la pantalla “El teu espai personal”. Seleccionem Perfil del men(
superior i des d’alla entrem a Empreses Vinculades.

’A‘ %2{%3;0% El teu espai personal JOSHUAMARTOS

Inici

Cerques feina?

6 professional i lencaix Laboral en sectors clau. Ll Toferim programes, serveis i recursos per tal que puguis passar de

Dades personals
= Dages asiques Dades basiques

e Sltenim empresa vinculada (o varies), apareixeran a la pantalla. Verifiquem el
nostre vincle amb 'empresa i ja podrem anar a l’aplicacié de Sol-licitud de
Subvencions a fer la sol-licitud.

(:\ Eﬁ{fﬁ?”a El teu espai personal FILAR SERRA

Empreses vinculades

£330 lempress 2 2 que tresalles, 5

svinculades

amb les

Trepallagor * | x

o SiNO tenim ’empresa vinculada, caldra registrar-la i desar les dades seguint els
passos de Registrar una empresa.

(A‘ Ei{%ﬁ?”a Elteu espai personal JOSHUAMARTOS

Empreses vinculades

QEupzED Per pod fiure a ac destinades 3 empreses has de registrar el vincle amb la teva empresa o l'empresa a la que treballes, si es tracta d’una
Empreses vinculades empresa installada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi

= Vincles amb les
empreses

Registrar les teves empreses

Proje

prement el boté Comprova si exis isteix tnicament

jue l'omplis amb les dades de lempresa que

Introdueix el CIF de |
hauras drespecificar el teu

B64046463 v

EI CIF és valid
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Registrar una empresa

Per registrar una empresa des del nostre espai personal, primer posem el CIF de
’empresa i comprovem si ja existeix a la nostra Base de Dades o no.

’A‘ Rigsgona Elteu espai personal JOSHUA MARTOS

Empreses vinculades
(DELpEED Per pader-te inscriure a activitats destinades a empreses has de registrar el vincle amb la teva empresa o l'empresa a la que treballes, si es tracta d’'una
Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi

= Vincles amb les

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de lempresa que vols registrar | comprova si existeix a la nostra base de dades prement el boté ‘Comprova si existeix’ Si existeix dnicament
hauras d’especificar el teu vincle amb ella, sind també apareixerd un formulari per a que 'omplis amb les dades de I'empresa que vols registrar.

== 2

EICIF és valid

e Siesta donada d’alta, sortira a la pantalla i només haurem de definir la nostra
vinculacié: treballador, soci treballador, soci no treballador, alumne en
practiques i ja podrem entrar a ’aplicaci6 de Sol-licitud de Subvencions.

Registrar les teves empreses

el & CIF de 'empress que vols ragistrar | comprova s| existely 8 12 nostra bas de 58
daspectficar 2l tau vincle amb 2113, $ind també pareivers un formular per 2 quel'om

Intead
ha

stalv’ 5l existaly Dnicament

33126087¢ v ‘ m

B EMPRESA PROVA - 3813
Empresa existant Lsmpres

& 13 nastrs base ds dades. 51Uz plau Introdusl &l t=u vincle amb aquests

e Si no estd donada d’alta, s’obrira un formulari de registre d’empresa que haurem
d’emplenar i desar. Després ja podrem entrar a l'aplicacié de Sol-licitud de
Subvencions.

Registrar les teves empreses

.

38136085h

& 3136850
Empresa Inexistent L'empresa 1o axistelx a | Nostra base d2 dages. SI s plau Introdu 25 Seglents dages,

3813608sh

|3
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Entrar per primera vegada a l’aplicaci6 de Sol:licitud de
Subvencions

Per sol-licitar qualsevol subvenci6 de Barcelona Activa, cal entrar a l’aplicacié
Sol-licitud de Subvencions amb el nostre NIF/NIE personal i la clau d’accés.

Com hem vist anteriorment, cal estar registrat a Barcelona Activa (tenir area
personal) i estar vinculat a una empresa.

Sino hi ha empresa vinculada, sortira Uerror: No consta vinculacié amb cap
empresa. Has de vincular-te amb l'empresa sol-licitant. Si no existeix caldra crear-
la a través de l'espai personal. | haurem de fer els passos anteriors descrits a
'apartat: Com vincular una empresa a l’area personal.

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

NIF/NIE persona

62159120X &
1
Clau g acces

e a

X No consta vinculocié amb cap empresa. Has de vincular-
te amb l'empresa sol-licitant. 5i no existeix caldrd crear-la a
través de l'espai personal

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sol-licitar una subvencié omple aquest
formulari.

Si els problemes d’accés persisteixen, i ja heu revisat els passos anteriors, poseu-
vos en contacte amb 'OAE: oae@barcelonactiva.cat.

La primera vegada que entrem a l'aplicaci6 de Sol-licitud de Subvencions, ens
sortira ’empresa a la qual estem vinculats. Si hi ha més d’una (per exemple perqué
som una gestoria), tindrem un desplegable amb totes les empreses vinculades i
haurem de seleccionar 'empresa per la que sol-licitem ’ajuda.

Sellecciona una empresa X

BARCELONA ACTIVA v

BARCELONA ACTIVA
empresa prova
Juanma

proveta

Sel-lecciona una empresa X

BARCELONA ACTIVA ~

X Cancellar Vv Alta
L'empresa no esta donada d'alta per poder optar a una
subvencié. Fes clic al bot6 Alta i omple el formulari per
continuar.

X Cancel-lar ~/ Alta
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Una vegada seleccionada '’empresa que vol acollir-se a I’ajuda, ens sortira un
missatge que diu que /'empresa no esta donada d’alta per poder optar a la
subvencio. Fes clic al boto i omple el formulari per continuar.

Aquest missatge només surt la primera vegada que entrem a I’Aplicaci6 de
Sol-licitud de Subvencions. Significa que 'empresa no esta donada d’alta com a
empresa que sol-licita la subvencié. Simplement caldra seleccionar ALTA.

Una vegada hem seleccionat ALTA s’obrirda una pantalla amb les dades de
'empresa i acabarem d’emplenar les dades que ens demanen ('aplicaci6 de
Sol-licitud de Subvencions té tres pantalles, la de dades de 'empresa, dades de la
sol-licitud i dades del contracte).

A la pantalla de dades de 'empresa, és molt important introduir el NIF/NIE del
representant legal, ja que la segona vegada que s’entri a l'aplicaci6 és una dada que
haureu d’introduir per accedir-hi.

També és important informar del correu electronic de la persona de contacte, ja que
sera el canal de comunicacié amb l'oficina técnica que gestiona ’ajuda.

Ara podrem comencar a adjuntar la documentacié necessaria per generar la
instancia de sol-licitud de subvencib.

- Escriptures de constituci6 i poders (o alta censal persones fisiques)
- NIF/NIE de la persona representant legal

.......
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Una vegada emplenat el formulari, adjuntats els documents i desats, s’obre un bot6
ala partinferior de la pantalla que diu Crear Sol-licitud:
Datal oot

ekl

T
EET [ L

E SL R I LR D cmnara

© D T T S ERE o

= e e e
T

" = i 1 e = iy s e 2 0

Fres rma e

—>==-—

Seleccionant Crear Sol-licitud, s’obrira una altra pantalla de dades de la sol:licitud.

10
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Aqui seleccionem al desplegable Subvencions Disponibles, la del Crea Feina 2024 i
informem de 'IBAN de ’empresa on es fara 'ingrés de ’ajuda. Desem.

R - ’ -
FAY ictiva Gestid de Subvencions amzgseL

ESIlSEOLIENTIZIIIGE

BN -~

Ara ja podem introduir les dades de la/es persona/es treballadora/es que hem
contractat, seleccionant: Nou Treballador/a
S’obre una nova pantalla on introduim les dades de la persona treballadora, i
adjuntem:

- Elcontracte signat

- Lacomunicaci6 del contracte al SEPE (el registre del contracte)
- L’alta ala Seguretat Social

11



Ajuntament (A Barcelona
de Barcelona = ' Activa

Finalment, desem els canvis i anem enrere, a la pantalla sol-licitud. Seleccionar el
botd tornarper introduir una nova persona treballadora, seleccionant NOU
TREBALLADOR/A.

Sija hem acabat amb laincorporacié de dades de persones contractades per les
quals sol-licitem ’ajuda, ja podem generar la instancia per a registre.

Descarregar Instancia de sol-licitud per Registrar a OVT

Una vegada introduides les dades de les persones contractades, des de la pantalla
Dades de la sol-licitud, seleccionem “generar instancia per a registre”.

(:‘ Ei;%s;ona Gestio de Subvencions 381369861

Dades de la sol-licitud

Dades de |2 sollicitud

Crea Feina 2024 v

A58295296 BARCELONA ACTIVA Barcelona Activa

Contractes

Estat Document Nom Cognoms Edat 2EE) ERHE Centialdd pustluek Accions
contracte 5.5, treball a

Carrer de
o Roc Boronat,
Pendent de Nuria Catalan 29 13/05/2024 13/05/2024  117-127,
validar Guercla .
Barcelona,
02018

Mostrant de 1 a 1 de 1 resultats 1 10V

Una vegada es descarrega la instancia, cal acabar-la d’emplenar amb la informaci6
sobre altres ajudes rebudes (si s’escau), desar les modificacions i registrar la
instancia al portal de tramits municipals.

Si hi haiincidéncies en el registre, cal informar a: AOC (Administracié Oberta de

Catalunya)

12
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Introduir la documentacio6 restant

Quan loficina técnica rebi el registre de la instancia (passats uns dies), informara a
’aplicacio del registre realitzat i notificara a 'empresa que ja pot accedir a
complimentar la resta de la documentaci6 en el termini de 15 dies naturals.

Entrar a: https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/empresa/login

Posar el N IF/NIE i clau d’accés de l’espai personal per accedir a 'aplicacié de
Sol-licitud de Subvencions. Seleccionar 'empresa, informar NIF del/la representant
legal i hi accedim.

Sel-lecciona una empresa X
Empresa prova subvencions W,
IIF/NIE Representant legal ©
11223344B
XEI NIE/NIE del representant legal introduit és incorrecte. Sino el

recordes contacte am

Si no podem accedir perqué no recordem el NIF/NIE del representant legal, caldra
contactar amb 'oficina técnica de gestié de l’ajuda: creafeina@barcelonactiva.cat

Ala primera pantalla: dades de ’empresa, haurem de seleccionar el llapis per
poder editar i passar a la seguent pantalla: dades de la sol-licitud.

Sat-iiciuds

Nom subvencié Data entrada aplicatiu Data entrada registre g:r']“e;?tsde CZEIS D Accions

Crea Feina 2024 13/05/2024 09:39 1

Mostrant de 12 1 de 1 resultats 10 v

A la pantalla: dades de la sol-licitud, podem adjuntar:
- Certificats negatius de deute amb d’Hisenda Municipal (IMH). Opcional
- Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb AEAT
- Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (SS
- Certificat de titularitat bancaria

Una vegada desats els documents, seleccionem el llapis per editar les dades de la
persona contractada.

contractes

Data Data alta Centre de Substitueix

contracte SS. treball a Acciuns

Estat Document Nom Cognoms Edat

Carrer de
Roc Boronat,

29 13/05/2024 13/05/2024 17 - 127,
Barcelona,
08018

Pendent de 38135087C Nuria Catalan
validar Guerola

Mostrant de 1.2 1 de 1 resultats 0 v

13
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A la pantalla: dades del contracte, podem acabar de pujar la documentaci6
pendent:

- DNI/NIE de la persona contractada

- Informe de vida laboral de la persona contractada

- Certificat d’empadronament o padr6 simple de la persona treballadora
- Fitxa Inici de projecte (si s’escau)

- Titol de doctorat (si s’escau)

- Justificant col-lectiu de risc (si s’escau)

Finalitzat el termini de 15 dies naturals per aportar la resta de la documentacié,
s’iniciara la valoracio de la sol-licitud (estat de la sol-licitud: en fase de valoracié).

14
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