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Crea Feina Barcelona 2024

Toda la informacion relevante sobre el Crea Feina Barcelona 2024 estaréa colgada en
su web: https://empreses.barcelonactiva.cat/creafeina2024
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En esta pagina web encontraréis, entre otras:

- Elacceso a la aplicacién de Solicitud de Subvenciones- ve a la aplicacién-
(al final de la pagina web)

- Documentos y enlaces de interés, entre otros:
o Las Bases de la Convocatoria
o Las FAQS (preguntas frecuentes)
o LaGuia (resumen de la subvencién)
o ElManual de Acceso a la aplicacion de Solicitud de Subvenciones
o ElModelo de Declaracién de Transparencia

o LaFichalnicialy la Ficha Final de descripcién del Proyecto de
Investigacién

o Descripcion de los Colectivos de riesgo y su acreditacion

o Las Resoluciones de las solicitudes publicadas al BOPB

Para hacer la solicitud habra que seguir estos pasos:

1. GENERAR INSTANCIAY REGISTRARLA: Entrar a la aplicacion de Solicitud de
Subvenciones, seleccionar el nombre de la empresa o darla de alta (si no lo
estaba previamente) y colgar la documentacién inicial requerida. Después se
tiene que generar la instancia, completar el apartado de Declaracién de
subvenciones recibidas y registrarla al portal de tramites municipales.

2. APORTAR DOCUMENTACION: Una vez comprobado el registro de la instancia,
recibiréis un correo electrénico informando que tenéis 15 dias para adjuntar el
resto de la documentacion en la aplicacion de Solicitud de Subvenciones.

La oficina técnica encargada revisara la documentacion y aprobara, denegara o
requerird documentacion si es necesario. Finalmente, se publicara la resolucién
de la solicitud en el BOPB y se realizara el pago correspondiente.

3. JUSTIFICAR: Més adelante, pasado los meses establecidos segun la linea de
ayudas (Jévenes o Investigacion), sera necesario aportar en la aplicacién de
Solicitud de Subvenciones la documentacién justificativa de la relacién laboral
subvencionada (recibos salariales y cotizaciones).
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Acceso a la aplicacién de Solicitud de Subvenciones Barcelona
Activa

Para realizar la solicitud del Crea Feina Barcelona 2024, es necesario acceder a la
aplicacion de subvenciones. Encontraras el acceso en:

- web del CREA FEINA BARCELONA 2024

- https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/empresa/login

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

Mo recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta I sol-licitar una subvenclé omple aquest
formulari.

Para ingresar, es necesario que te identifiques con tu NIF/NIE personal (no el de la
empresa) y con tu contrasena de acceso a Barcelona Activa.

Si NO tienes clave de acceso porque nunca te has registrado y no tienes area
personal, puedes seleccionar la opcién "para darte de alta y solicitar una
subvencion, completa este formulario" y seguir los siguientes pasos:

e Co6mo registrarse en Barcelona Activa (crear el Area Personal)
e Cdémo vincular una empresa a nuestra area personal de Barcelona Activa

Si NO RECUERDAS la clave de acceso, pero ya estéas registrado, selecciona la
opcidn: "No recuerdas tu contrasena de acceso".

Deberéas introducir tu NIF/NIE y el sistema enviara un correo electrénico a la
direccién que registraste en tu area personal, con un enlace para generar una nueva
contrasena.

Si el correo electrénico que proporcionaste en el area personal ya no esta
operativo, ha cambiado o ya no tienes acceso, por favor contacta con el personal
técnico de la Oficina de Atencidn a las Empresas (OAE): oae@barcelonactiva.cat
para que modifiquen internamente el correo electrénico del area personal y puedas
generar la contrasena.
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Como registrarse en Barcelona Activa (crear el Area Personal)

Para registrarte en Barcelona Activa, debes completar un formulario online, generar
una clave de acceso y vincular una empresa.

Puedes acceder al formulario de registro:

- Accediendo a la aplicacién de subvenciones y seleccionando "para darte de
alta y solicitar una subvencion, completa este formulario".

- ingresando directamente en: https://espaipersonal.barcelonactiva.cat y
seleccionando "s/aun no estas registrado en Barcelona Activa, completa
este formulario”.

Se abrird un formulario online donde rellenareis vuestros datos.

Dades de contacte

Es importante proporcionar un correo electrénico operativo en los datos de
contacto, generar la contraseria de acceso y seleccionar el botdn "Registrarme”.


https://espaipersonal.barcelonactiva.cat/
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Si lo has hecho correctamente, aparecera el mensaje:

Area personal
Barcelona Activa

T'has registrat a Barcelona
Activa correctament.

Ens alegra que formis part de Barcelona Activa | esperem que
et siguin atils nostres serveis

Inici

Una vez tengamos la contrasena de acceso, podremos ingresar a nuestra Area
Personaly vincular la empresa para la cual queremos solicitar la ayuda a nuestro

perfil. Deberemos seguir los pasos de: Como vincular una empresa a nuestra area
personal de Barcelona Activa.
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Como vincular una empresa a nuestra Area Personal

Accedemos a nuestra Area Personal de Barcelona Activa introduciendo el DNI/NIE y
la contrasena de acceso. Se abrira la pantalla " 7Tuv espacio personal". Seleccionamos
Perfilen el mena superior y desde alli accedemos a Empresas Vinculadas.

’A‘ %2{%3;0% El teu espai personal JOSHUAMARTOS

Inici

Cerques feina?

6 professional i lencaix Laboral en sectors clau. Ll Toferim programes, serveis i recursos per tal que puguis passar de

Dades personals
= Dages asiques Dades basiques

e Sl tenemos una empresa vinculada (o varias), estas apareceran en la pantalla. Verificamos
nuestro vinculo con la empresa y ya podremos ir a la aplicacién de Solicitud de
Subvenciones para realizar la solicitud.

(:‘ Eﬂfﬁéona El teu espai personal FILAR SERRA

Empreses vinculades

Per po

Tivita

30 'ampresa 213 QU TreDalles, S| B3 TrACta 0°UNG

Empreses vinculades

e

Treballador ¥ = Soci Treballador ¥ x

o SiNOtenemos la empresa vinculada, seréd necesario registrarlay guardar los
datos siguiendo los pasos de Registrar una empresa.

(A‘ Eigﬂona El teu espai personal JOSHUANARTOS

Empreses vinculades

Per poder-
Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi

\QEFHETD re a activitats destinades a empreses has de registrar el vincle amb | teva empresa o ’empresa a la que treballes, i es tracta d’una

= Vincles amb les

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de lempresa que vols registrar | comprova si existeix a la nostra base de dades prement el bot 'Comprova si existeix' Si existeix nicament
hauras crespecificar el teu vincle amb ella, sind també apareixera un formulari per a que 'omplis amb les dades de 'empresa que vols registrar.

Proje

EICIF és valid
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Registrar una empresa

Para registrar una empresa desde nuestro espacio personal, primero ponemos el
CIF de la empresay comprobamos si ya existe a nuestra Base de datos o no.

’A\ Rigsgona El teu espai personal JOSHUA MARTOS

Empreses vinculades
(DELpEED Per pader-te inscriure a activitats destinades a empreses has de registrar el vincle amb la teva empresa o l'empresa a la que treballes, si es tracta d’'una
Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi

= Vincles amb les

empreses

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de lempresa que vols registrar | comprova si existeix a la nostra base de dades prement el boté ‘Comprova si existeix’ Si existeix dnicament
hauras d’especificar el teu vincle amb ella, sind també apareixerd un formulari per a que 'omplis amb les dades de I'empresa que vols registrar.

Projectes vinculats

== 2
El CIF és valid

e Siestadadade alta, saldra a la pantallay solo tendremos que definir nuestra
vinculacién: trabajador, socio trabajador, socio no trabajador, alumno en
practicas y ya podremos entrar en la aplicacién de Solicitud de Subvenciones.

Registrar les teves empreses

trar | compror

2

B EMPRESA PROVA - 38136957C
Emprasa existant L'emprass existsi 3 13 nastrs base de dades. I us play introdusl: 2l teu vincle smb aquests

e Sino esta dada de alta, se abrird un formulario de registro de empresa que
tendremos que rellenary guardar. Después ya podremos entrar a la aplicacion
de Solicitud de Subvenciones.

Registrar les teves empreses

® 351368850

et L'empresa no eyistaix stra base de gzdes. S us plau Intraduets les s2gt

33136085h
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Entrar por primera vez a la aplicacion de Solicitud de
Subvenciones

Para solicitar cualquier subvencion de Barcelona Activa, hay que entrar a la
aplicacién Solicitud de Subvenciones con nuestro NIF/NIE personal y la clave de
acceso.

Cémo hemos visto anteriormente, hay que estar registrado en Barcelona Activa
(tener area personal) y estar vinculado a una empresa.

Si no hay empresa vinculada, saldréa el error: No consta vinculacién con ninguna
empresa. Tienes que vincularte con la empresa solicitante. Si no existe habra que
crearla a través del espacio personal. Y tendremos que hacer los pasos anteriores
descritos en el apartado: Como vincular una empresa en el area personal.

Sol:licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

NIF/NIE persona

62159120X a
_ I

au g acces

e a

X No consta vinculacié amb cap empresa. Has de vincular-
te amb l'empresa sol-licitant. 5i no existeix caldrd crear-lo a
través de l'espai personal

No recordes |a teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sol-licitar una subvencio omple aquest
formulari.

Si los problemas de acceso persisten, y ya habéis revisado los pasos anteriores,
poneos en contacto con el OAE: pae@barcelonactiva.cat.

La primera vez que entramos a la aplicacion de subvenciones, nos saldra la
empresa a la cual estamos vinculados. Si hay mas de una (por ejemplo, porque
somos una gestoria), tendremos un desplegable con todas las empresas vinculadas
y tendremos que seleccionar la empresa por la que solicitamos la ayuda.

Sel-lecciona una empresa X

BARCELONA ACTIVA ~
BARCELONA ACTIVA

empresa prova

juanma

proveta

Sellecciona una empresa X

BARCELONA ACTIVA v

X Cancellar Alta
L'empresa no esta donada dalta per poder optar a una
subvencié. Fes clic al bot6 Alta i omple el formulari per
continuar.

X Cancel-la +/ Alta
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Una vez seleccionada la empresa que quiere acogerse a la ayuda, nos saldra un
mensaje que dice que /a empresa no esta dada de alta para poder optar a la
subvencion. Haz clic en el boton y rellena el formulario para continuar.

Este mensaje solo sale la primera vez que entramos a la aplicacién de Solicitud de
Subvenciones. Significa que la empresa no esta dada de alta como empresa que
solicita la subvencién. Simplemente, habra que seleccionar ALTA.

Una vez hemos seleccionado ALTA se abrira una pantalla con los datos de la
empresay acabaremos de rellenar los datos que nos piden (la aplicacion de
Solicitud de Subvenciones tiene tres pantallas, la de datos de la empresa, datos de
la solicitud y datos del contrato).

A la pantalla de datos de la empresa, es muy importante introducir el NIF/NIE del
representante legal, puesto que la segunda vez que se entre a la aplicacién es un
dato que tendréis que introducir para acceder.

También es importante informar del correo electrénico de la persona de contacto,
puesto que seréa el canal de comunicacién con la oficina técnica que gestiona la
ayuda.

Ahora podremos empezar a adjuntar la documentacién necesaria para generar la
instancia de solicitud de subvencion.

- Escrituras de constituciéon y poderes (o alta censal personas fisicas)
- NIF/NIE de la persona representante legal
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Una vez rellenado el formulario, adjuntados los documentos y guardados, se abre
un botén en la parte inferior de la pantalla que dice Crear Solicitud:
Catal et
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Seleccionando CREAR SOLICITUD, se abrira otra pantalla de datos de la solicitud.
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Aqui seleccionamos al desplegable Subvenciones Disponibles, la del Crea Feina
2024 e informamos del IBAN de la empresa donde se haréa el ingreso de la ayuda.

Guardamos.

Ay veriswie i i e
TAY Rctiva Gesti6 de Subvencions ssrseseel

Dades de la sol-licitud

Ahora ya podemos introducir los datos de la/s persona/s trabajadora/s que
hemos contratado, seleccionando: Muevo Trabajador/a

Se abre una nueva pantalla donde introducimos los datos de la persona

trabajadora, y adjuntamos:
- Elcontrato firmado
- Lacomunicacion del contrato al SEPE (el registro del contrato)

- Elaltaen la Seguridad Social

Dades del contracte

11
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Por altimo, guardamos los cambios y vamos atrés, a la pantalla solicitud.
Seleccionar el botén volverpara introducir a una nueva persona trabajadora,
seleccionando Nuevo Trabajador/a.

Siya hemos terminado con la incorporacién de datos de personas contratadas por
las que solicitamos la ayuda, ya podemos generar la instancia para registro.

Descargar Instancia de solicitud para Registrarse en OVT

Unavez introducidos los datos de las personas contratadas, desde la pantalla
Datos de la solicitud, seleccionamos “generar instancia para registro”.

(:‘ Ei;%s;ona Gestio de Subvencions 381369861

Dades de la sol-licitud
Dades de |a sol-licitud

Crea Feina 2024 v

A58295296 BARCELONA ACTIVA Barcelona Activa

Contractes

Data Data alta Centre de Substitueix

Estat Document Nom Cognoms Edat T s5s. treball =

Accions

Carrer de
o Roc Boronat,
Pendent de Nuria Catalan 29 13/05/2024 13/05/2024  117-127,
validar Guercla .
Barcelona,
02018

Mostrant de 1 a 1 de 1 resultats 1 10V

Una vez se descarga la instancia, es necesario acabarla de rellenar con la
informacion sobre otras ayudas recibidas (en su caso), guardar las modificaciones y
registrar la instancia en el portal de tramites municipales.

Si hay incidencias en el registro, es necesario informar a: AOC (Administracié
Oberta de Catalunya)

12
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Introducir la documentacion restante

Cuando la oficina técnica reciba el registro de la instancia (pasados unos dias),
informara a la aplicacion del registro realizado y notificara a la empresa que ya
puede acceder a cumplimentar el resto de la documentacion en el plazo de 15 dias
naturales.

Entrar en: https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/empresa/login

Poner el NIF/NIE y clave de acceso del espacio personal para acceder a la
aplicacién de Solicitud de Subvenciones. Seleccionar la empresa, informar NIF
del/la representante legal y acceder a ella.

Sel-lecciona una empresa X
Empresa prova subvencions b
IIF/NIE Representant legal *
11223344B

Si no podemos acceder porque no recordamos el NIF/NIE del representante legal,
seré necesario contactar con la oficina técnica de gestion de la ayuda:
creafeina@barcelonactiva.cat

En la primera pantalla: datos de la empresa, deberemos seleccionar el lapiz para
poder editar y pasar a la siguiente pantalla: datos de la solicitud.

Sat-iiciuds

Nom subvencié Data entrada aplicatiu Data entrada registre g:r']“e;?tsde CZEIS D Accions

Crea Feina 2024 13/05/2024 09:39 1

Mostrant de 12 1 de 1 resultats 10 v

En la pantalla: datos de la solicitud, podemos adjuntar:
- Certificados negativos de deuda con Hacienda Municipal (IMH). Opcional
- Certificados de estar al corriente de las obligaciones tributarias con AEAT
- Certificados de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social
(SS
- Certificado de titularidad bancaria

Una vez guardados los documentos, seleccionamos el lapiz para editar los datos de
la persona contratada.
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Contractes

Data Data alta Centre de Substitueix

Estat Document Nom Cognoms Edat contracte s e ;s Accions
Earrf’de
i e e s 17 :
ceors
R : o
En la pantalla: datos del contrato, podemos terminar de subir la documentacién
pendiente:

- DNI/NIE de la persona contratada

- Informe de vida laboral de la persona contratada

- Certificado de empadronamiento o padrén simple de la persona trabajadora
- FichaInicio de proyecto (en su caso)

- Titulo de doctorado (en su caso)

- Justificante colectivo de riesgo (en su caso)

&

Finalizado el plazo de 15 dias naturales para aportar el resto de la documentacion,
se iniciara la valoracion de la solicitud (estado de la solicitud: en fase de
valoracion).
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