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Impulsem el que fas 2024
Manual d’us de I’aplicacio de Sol-licitud de Subvencions

Tota la informacid rellevant sobre I'lmpulsem el que fas 2024 esta a la seva web:

Innouacks socioecondmica |

inl on sectors
% | on clau territorial
;:r;mntdu e L Sessions informatives.

Turisme responsable |
momtanible
-

Almontacit sostoniblo
¢ Fsonsum responsable

%
Centres de distribucio
urbana de mercaderios
dhaltima milla

Documents i enllacos de referéncia

FINANCAMENT:

En aquesta pagina web trobareu, entre d’altres:

- L’accés a l'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions (al final de la pagina web):

Ves a l'aplicacid

- Documents i enllagos d’interés, entre d’altres:

Les Bases de la Convocatoria.

La Guia resum de la sol-licitud Impulsem el que fas 2024 (resum de la subvencid).
El Manual d’ds de I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions.

El Model de Declaracié de Transparéencia (annex 2 de les bases).

Els models de memoria descriptiva (un per cada modalitat-annex 3 de les bases).
Les Resolucions de les sol-licituds publicades al BOPB.

o O O O O
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La presentacid de sol-licituds es realitzara de forma telematica, a través d'una aplicacié segura,
protegida per usuari i paraula de pas. Aquesta aplicacio, hostatjada a Barcelona Activa, contindra el
formulari de recollida de dades i I'aplicacié de gestié de la subvencio, a partir de la qual es generara
la instancia normalitzada de sol-licitud.

Com esquema general, per fer la sol-licitud caldra que seguiu aquests passos:

1. GENERAR INSTANCIA | REGISTRAR-LA: Entrar a I’aplicacié de Sol-licitud de Subvencions, crear
la sol-licitud de la subvencid i generar la instancia corresponent per registrar-la en Subvencions

del Programa per a I'impuls socioeconomic del territori "Impulsem el que fas' al Portal de
tramits municipals.

2. APORTAR DOCUMENTACIO: Un cop comprovat que heu registrat correctament la instancia,
rebreu un correu electronic informant que teniu 15 dies naturals per adjuntar la
documentacid pertinent a I’aplicacié de Sol:licitud de Subvencions.

L'oficina técnica encarregada revisara la documentacié i aprovara, denegara o requerira
documentacio si cal. Finalment, es publicara la resolucié de la sol:-licitud al BOPB i a partir
d’aquesta publicacio, es procedira al pagament corresponent.

3. JUSTIFICAR: Més endavant, passats els mesos establerts a les bases de |la convocatoria, caldra
gue aporteu a 'aplicacido de Sol:licitud de Subvencions la documentacid justificacié de les

actuacions subvencionades, que consistira necessariament en una auditoria Unica per a totes
les actuacions subvencionades.

1. Com accedir a I’Aplicacio de Sol-licitud de Subvencions de Barcelona Activa?

Per fer la sol-licitud de I'lmpulsem el que Fas 2024, cal que entreu a I'aplicacié de Sol-licitud de
Subvencions. Trobareu I'accés a la web de I'lmpulsem el que fas:

https://empreses.barcelonactiva.cat/impulsem-el-que-fas-2024

L’enllag directe a aquesta I'aplicacié de sol-licitud de subvencions de Barcelona Activa és el seglient:
I'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions
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Barcelona Activa

(@) Soc persona autonoma () S6c empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sollicitar una subvencié omple aquest

formulari.

A

Barcelona
Activa

Per entrar, cal que us identifiqueu amb el vostre NIF/NIE personal (no de 'empresa) i amb la vostra

clau d’accés a Barcelona Activa.

e Si NO teniu clau d’accés perque no us heu registrat mai i no teniu accés a I'area personal,
podeu seleccionar I'opcid “Per donar-te d’alta i sol-licitar una subvencio omple aquest

formulari” i seguir els punts seglients d’aquest manual:

1. Com registrar-se a Barcelona Activa (crear I’Area Personal).

2. Com vincular una empresa a la nostra area personal de Barcelona Activa.

e SiNO RECORDEU la clau d’accés, pero ja esteu donats d’alta, seleccioneu I'opcid: “No recordes

la teva clau d’accés”:

- Haureu d’introduir el vostre NIF/NIE i el sistema enviara un correu electronic a I’adreca
gue vau registrar a la vostra area personal amb un enllag per generar una nova clau

d’accés.

- Siel correu electronic que vau informar a I’Area Personal ja no és operatiu, ha canviat

0 ja no teniu accés, si us plau poseu-vos en contacte amb la bustia de correu de
I'Impulsem el que fas impulsemelquefas@barcelonactiva.cat per tal que modifiquin

internament el correu electronic de I'area personal i pugueu generar la contrasenya.

2. Com registrar-se a Barcelona Activa (crear I’Area Personal)?

Per registrar-se a Barcelona Activa, cal emplenar un formulari online, generar una clau d’accés i

vincular una empresa.
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Podeu entrar al formulari de registre a través de:

- L’accés a l'aplicacio de Sol:-licitud de Subvencions seleccionant I'opcid “Per donar-te d’alta i

sol-licitar una subvencié omple aquest formulari”.

- O bé entrant directament a: Area personal seleccionant “si encara no estds registrat a
Barcelona Activa, omple aquest formulari”.

Catalav

Area personal
Barcelona Activa

NIF/NIE

Clau d'accés

clau d'accés?

gistrat a Barcelona Activa, omple aquest formulari.

S’obrira un formulari online on emplenareu les vostres dades:

Dades de contacte

Dades basiques -

Clau d'accés i nota legal
Clau d é:

+ = *

[} He llegit, comprenc i accepto la politica de privacitat *

La persona sot licitant consenteix el de dads it formulari )

Es important posar a dades de contacte un correu electronic operatiu, generar la clau d’accés i
seleccionar el boté “Registrar-me”. Si ho heu fet correctament, sortira el missatge:

Area personal
Barcelona Activa

T'has registrat a Barcelona
Activa correctament.
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Una vegada ja teniu la clau d'accés, ja podreu entrar a la vostra Area Personal i vincular I'empresa per
la qual voleu sol-licitar I'ajuda al vostre perfil. Caldra que seguiu els passos que s’indiquen al punt
seglient: Com vincular una empresa a la nostra Area Personal de Barcelona Activa.

3. Com vincular una empresa a la nostra Area Personal?
Entreu a la vostra Area personal de Barcelona Activa posant el DNI/NIE i la clau d’accés. S’obre la
pantalla “El teu espai personal”. Seleccioneu Perfil del menu superior i des d’alla entreu a Empreses
Vinculades.

(A‘ Eﬁ{%&ﬁona El teu espai personal MARTI SENSESENTI

Tens un negoci?

Pots comptar amb el recolzament d’un equip expert durant tot el procés de consolidacio i creixement empresarial.

A\ Barcelona - ;

’ Activa El teu espai personal MARTI SENSESENTI
Dades personals .
= Dades basiques Dades basiques

Plataforma Empresa
Ocupacio

Projectes vinculats

- Sl teniu empresa vinculada (o varies), apareixeran a la pantalla. Verifiqueu el vostre vincle
amb I'empresa i ja podreu anar a |'aplicacié de Sol-licitud de Subvencions per fer la sol-licitud.

A Barcelona Elt : ;

eu espai personal MARTI SENSESENTI

Activa RN 2

2= Perfil

Dades personals

Plataforma Empresa Empreses vinculades

Ocupacio Per poder-te inscriure a activitats destinades a empreses has de registrar el vincle amb la teva empresa o lempresa a la que treballes, si es tracta d'una

Empreses vinculades empresa installada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi.

2= DONEM SENTIT AL SENSENTIT - 81636524W %= UNA ASSOCIACIO QUALSEVOL - 615353808
Shemls Vincle amb l'empresa Vincle amb l'empresa

Soci Treballador * X Treballador * X
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- Si NO teniu I'empresa per la qual voleu demanar la subvencid vinculada, caldra registrar-la
i desar les dades seguint els passos del seglient punt 3. Com registrar una empresa.

Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el canvi.
les
& DONEM SENTIT AL SENSENTIT - 81636524W 28 NAASSOCIACIO QUALSEVOL - G15353808
R R Vincle amb l'empresa Vincle amb l'empresa
Soci Treballador * X Treballador * x
Projectes vinculats
% ASSOCIACIO DE CONSUM ECOLOGIC | RESPONSABLE 30 PANXES 2= ABACUS - F08226714
(66907189 Vincle amb l'empresa
Vincle amb l'2mpresa
Soci No Treballador * X

Soci No Treballador * %

% NOM ORGANITZACIO - F10047397

Vincle amb l'empresa

Soci Treballador * X

Desar els canvis

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de 'empresa que vols registrar i comprova si existeix a la nostra base de dades prement el bots 'Comprova si existeix. Si existeix inicament
hauras d'especificar el teu vincle amb ella, sino també apareixera un formulari per a que l'omplis amb les dades de I'empresa que vols registrar

* Comprovassi existeix

3. Com registrar una empresa?

Per registrar una empresa des del vostre espai personal, primer poseu el CIF de I’'empresa o el NIF/NIE
en cas de persones autonomes i comproveu si ja existeix a la nostra Base de Dades o no.

Registrar les teves empreses

Introdueix el CIF de I'empresa que vols registrar | comprova si existeix a la nostra base de dades prement el botd 'Comprova si existeix. Si existeix Gnicament
hauras despecificar el teu vincle amb ella, siné també apareixers un formulari per 2 que l'omplis amb les dades de l'empresa que vols registrar

93199111V v Comprova si existeix

ElCIFés valid

- Si esta donada d’alta, sortira a la pantalla i només haureu de definir la vostra vinculacio:
treballador, soci treballador, soci no treballador, alumne en practiques, etc. i ja podreu entrar
a I'aplicacié de Sol:licitud de Subvencions.

Registrar les teves empreses

introduels el CIF de l'empresa que ol | comprova sl exlstelr & 1& nostrz base o

he cificar &l e vinzle

tami apareinend un formuled par s qus

38136987c v | EEN

® EMPRESA PROVA-36:
Emprasa existant Uemprasa eds

ase de dadas, 51 us play Introdust el teu vingle smb squesta.
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- Sino esta donada d’alta, s’obrira un formulari de registre d’empresa que haureu d’emplenar
i desar. Després ja podreu entrar a |'aplicacié de Sol:licitud de Subvencions.

Registrar les teves empreses * *

Introduet

804522420 v e

= 50452242
Empresa inexistent L'empresa no existeix a la nostra base de dades. Sius plau introdueb les seguents dades.

80452242 * | = lesures igualta

4. Com entrar per primera vegada a I'aplicacié de Sol:licitud de Subvencions?

Per sol-licitar qualsevol subvencié de Barcelona Activa, cal entrar a 'aplicacié Sol-licitud de

Subvencions amb el vostre NIF/NIE personal (no de 'empresa) i la clau d’accés.

Caldra seleccionar les caselles en funcié de si es tracta d’'una persona autonoma Soc persona
autonoma o d’una empresa Soc empresa.

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

NIF/NIE persona

@ Séc persona autbnoma O Séc empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sol-licitar una subvencié omple aquest
formulari.

Com hem vist anteriorment, cal estar registrat a Barcelona Activa (tenir accés a I'area personal) i
estar vinculat a una empresa. Si no hi ha empresa vinculada, sortira I'error: No consta vinculacid
amb cap empresa. Has de vincular-te amb I'empresa sol-licitant. Si no existeix caldra crear-la a
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través de I'espai personal. | haureu de fer els passos anteriors descrits a I’apartat 2. Com vincular

una empresa a l’area personal.

Si els problemes d’accés persisteixen, i ja heu revisat els passos anteriors, poseu-vos en contacte
amb la bustia de correu de I'lmpulsem el que fas impulsemelquefas@barcelonactiva.cat.

1. Entrada com Soc persona autonoma
Us apareixera la seglient pantalla:

Detall persona autonoma

Dade:

81636524 MARTI

Avinguda Diagonal

9312345678

Serveis a les empreses

Mart

griltwem@proton.me

SENSESENTI VALDEPERAS

BARCELONA

02/05/2024

Consultoria de qualitat, processos

D'lald v

9312345678

Caldra que ompliu els camps indicats. IMPORTANT! Indiqueu un correu electronic operatiu i que
sigui de la persona de contacte, ja que sera el canal de comunicacié amb |'oficina técnica que

gestiona I'ajuda.

Un cop omplerts tots els camps, caldra seleccionar el boté Crear sol-licitud a |a part inferior dreta

de la pantalla.

2. Entrada com Soc empresa

La primera vegada que entreu a |’aplicacié de Sol-licitud de Subvencions, ens sortira 'empresa a

la qual estem vinculats. Si hi ha més d’una, tindreu un desplegable amb totes les empreses
vinculades i haureu de seleccionar I'empresa per qué sol-liciteu I'ajuda.
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Sel-lecciona una empresa

| BARCELONA ACTIVA v

BARCELONA ACTIVA
empress prova
Juanma

proveta

Sel-lecciona una empresa

BARCELONA ACTIVA

X Cancel-lar ~ Alta

L'empresa no esta donada d'alta per poder optar a una
subvencid. Fes clic al boté Alta i omple el formulari per
continuar.

X Cancellar v Alta

Una vegada seleccionada I'empresa que vol acollir-se a I'ajuda, us sortira un missatge que diu que
I’'empresa no esta donada d’alta per poder optar a la subvencid. Fes clic al boté i omple el formulari
per continuar.

Aquest missatge només us sortira la primera vegada que entreu a I’Aplicacié de Sol:licitud de
Subvencions. Significa que 'empresa no esta donada d’alta com a empresa que sol-licita la subvencié.
Simplement caldra seleccionar ALTA.

Una vegada heu seleccionat ALTA s’obrira una pantalla amb les dades de I'empresa i acabareu
d’emplenar les dades que us demanen.

Alta empresa a subvencions
Dades basques

emaresa

casso71as Associacié e Consum Ecolbgic | Responsable 30 Parce " Ecolbgici Responsable 30 Panse

Carrer Honaures n3

08027 BARCELONA

95157654

- Ala pantalla de dades de I'empresa, és molt important introduir el NIF/NIE del representant
legal, ja que la segona vegada que s’entri a I'aplicacié és una dada que haureu d’introduir per
accedir-hi.

- També és important informar del correu electronic de la persona de contacte, perque sera el
canal de comunicacié amb I'oficina técnica que gestiona I'ajuda.
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Una vegada emplenades aquestes dades, a baix de tot de la pagina trobareu el botdé Crear Sol-licitud
on haureu de clicar. Seleccionant Crear Sol-licitud, s’obrira una altra pantalla de dades de la
sol-licitud (a partir d’aqui, és el mateix en el cas de persones autonomes i empreses).

S’obrira la pagina seglent:

Dades de la sol-licitud
Dades de la sol-licitud

v Pendent de registre instancia L

- Al desplegable Subvencions Disponibles, escolliu la subvencid relativa a Impulsem el que fas
i la modalitat a la qual us presenteu. Per exemple, si us voleu presentar a la modalitat 3,
caldra escollir: Impulsem el que fas - Modalitat 3. A partir d’aqui, apareixeran nous camps:

Dades de la sol-licitud
Dades de la sollicitud
sponibles * Estat Solicitud

Impulsem el que fas - Modalitat 2 v Pendent de registre instancia o

Submodalitat 2.1 Millorar la governanga, gestio d'e

61636524W MARTI SENSESENTI VALDEPERAS

Imports

- S’obrira el desplegable Submodalitat, caldra escollir la submodalitat a la qual us voleu
presentar.
- A més, caldra que indiqueu les seglients dades:
o L’IBAN de I'’empresa on es fara I'ingrés de I'ajuda.
L'import net de la xifra de negoci de I'lany 2022 i I'any 2023.
Les persones treballadores a jornada completa I'lany 2024.

o O O

Haureu de seleccionar la casella: Seu social, domicili, delegacié o centre de treball en
Barcelona (us recordem que és una condicié obligatoria per rebre la subvencid).

En el cas de Modalitat 1, apareixera algun camp addicional:

Barcelona
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o Sies disposa de local en el moment de fer la sol-licitud .
o L’'adreca del local (si escau).

o La data d’obertura del local (si escau).

Dades de la sol-licitud
Dades de la sol-licitud
bvencions disponibles t Solicitud

Impulsem el que fas - Mod 1 Amunt Persianes v Pendent de registre instancia

Submodalitat

Submodalitat 1.1 Instal-lar nova activitat econdomic v
F/NIE

81636524W

MARTI SENSESENTIVALDEPENAS

En aquesta mateixa pantalla, més avall, caldra que trieu al desplegable

les actuacions que voleu
subvencionar:

Imparts

Les actuacions declarades a continuacié han de colncidir amb les elegibles segons la submodalitat escollida

Actuacio

uacio *

Import subvencié sollicitada ®

IMPORTANT! Les actuacions declarades han de coincidir amb les elegibles segons la submodalitat
escollida. L’aplicacié no detectara I’error.

Al desplegable Actuacio, trieu I’actuacio que voleu subvencionar.
- Indiqueu la Data d’inici i la Data de fi de I'actuacio.

Indiqueu I'import de la subvencio sol-licitada (no pot superar I'import maxim indicat en la
convocatoria).

A sota, trobareu una pestanya on posa: Afegir actuacio. Si voleu subvencionar una altra actuacio,
cligueu aquesta opcid i repetiu els passos indicats. Aixo es podra realitzar fins a un maxim de 3
actuacions. (vegeu I'excepcié de la modalitat 1 en la pagina segiient)
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Al final, veureu la casella import subvencio sol-licitada amb el sumatori automatic dels imports de la
subvencié sol-licitada que heu indicat per cada actuacié. Aquesta xifra correspon com a maxim al 80%
de la sol-licitud. Per tant, haureu d’indicar, I'import de les altres aportacions a la casella del costat
import de les altres aportacions. Recordeu que en cap cas pot ser inferior al 20% de I'import total de
la sol-licitud. També veureu una casella amb el sumatori automatic d’aquestes dues. Sera I'lmport
total de la sol-licitud.

(=J Un consell:
També podeu saber quin ha de ser I'import minim de les altres aportacions a partir de
I'import de la subvencid sol-licitada. Només caldra que multipliqueu I'import de la
subvencié sol-licitada per 0,25. El resultat que obtindreu sera el I'import minim de
cofinancament que heu d’aportar. Per exemple:

e Import subvencio sol-licitada: 15.000€ (camp automatic).

e Import altres aportacions: 15.000 x 0,25 = 3.750€ (camp manual).

e Import total de la sol-licitud (100%): 18.750€ (15.000€ + 3.750€) (camp automatic).

Imports

Les actuacions declarades a continuacia han de coincidir amb les elegibles segons la submodalitat escollida

Actuacio

Actuacio *

Import subvencio sollicitada *

mport subvencio sol licitada (maxim el 80% mport de les altres aportacions (minim el 209 mport total de la solicituc
0,00 0,00

En el cas de Modalitat 1, com que no s’ha de seleccionar una actuacio concreta, apareixera una sola
opcio que caldra seleccionar:

Imports
Les actuacions declarades a continuacié han de coincidir amb les elegibles segons |3 submodalitat escollida

ACtuacio 1

Actuacio *

1.0.0 Amunt Persianes: totes les actuacions

[mport subvencio sol licitada

mport subvenci sotlicitada (maxim el 809 nport de les altres aportacions (minim el 20% mport total de la sol licitud
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En el cas de la Modalitat 1, caldra indicar I'import subvencionable total que es vol sol-licitar sumant
totes les actuacions. Recordem que en el cas de Modalitat 1, I'import maxim que es pot subvencionar
son 20.000 euros en total. El calcul dels imports funciona igual que en el cas anterior.

Un cop complimentats tots aquests camps, caldra que seleccioneu el boté Guardar i, si heu omplert
tot correctament, us sortira un missatge de Sol-licitud creada correctament. En aquest moment, al
costat del boté Guardar, apareixera el botd Generar instancia per al registre que caldra seleccionar.

5. Com descarregar la Instancia de sol-licitud per Registrar a OVT- Oficina Virtual
de Tramits?

Una vegada introduides les dades, des de la pantalla Dades de la sol-licitud, i heu creat la sol-licitud,
seleccioneu “Generar instancia per a registre”.

1. El web generara la instancia amb les dades anteriors i una declaracié responsable assegurant
que es compleixen els requisits de la convocatoria. Caldra que complimenteu alguns camps
de la instancia i la signeu digitalment per part de la persona representant legal de I’empresa.

2. Registreu la instancia a I'Oficina Virtual de tramits de I’Ajuntament de Barcelona Portal de
tramits municipals.

3. El registre de la data i hora d’aquest tramit sera el que regira |'ordre de la sol-licitud. Sense
aquest tramit la sol-licitud no es considera iniciada.
e Peraccedir a |I'Oficina Virtual de Tramits caldra fer-ho amb certificat digital. Sempre és
recomanable descarregar i guardar el comprovant del tramit per futures consultes o
incidencies.

Si hi ha incidéncies en el registre, dirigiu-vos a: AOC (Administracié Oberta de Catalunya)

Introduir la documentacio restant

Quan l'oficina técnica rebi el registre de la instancia (passats uns dies), informara I'aplicacié del
registre realitzat i us notificara que ja podeu accedir a complimentar la resta de la documentacié en
format PDF en el termini de 15 dies naturals.

1. Entreu al’aplicacié: 'aplicacié de Sol:licitud de Subvencions
2. Poseu el NIF/NIE i clau d’accés de I'espai personal per accedir a I'aplicacié de Sol-licitud de
Subvencions. Seleccioneu I’'empresa, informeu del NIF del/la representant legal i hi accediu.

A la primera pantalla: dades de I’'empresa, a baix de tot, haureu de seleccionar el llapis per poder
editar i passar a la seglient pantalla: dades de la sol-licitud.


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699
https://suport.aoc.cat/hc/ca/requests/new?ticket_form_id=360003233918
https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/login
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Sol-licituds

Nom subvencié Data entrada aplicatiu Data entrada registre Accions
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S’obrira una nova pantalla amb les dades de la sol-licitud de subvencié que havieu realitzat i, a sota,
és on s’hauran de penjar els seglients documents:

1. En el cas de persones fisiques (autonomes):
a. Acta censal per persones fisiques. (obligatori)
b. Imatge, copia o document del NIF/NIE. (obligatori)
c. Certificat bancari de titularitat del compte, que ha de ser coincident amb I'indicat en
I’aplicacid de sol-licitud de la subvencid. (obligatori)
Certificats negatius de deute amb d’Hisenda Municipal (IMH).
Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb AEAT.
Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (SS).
Memoria descriptiva de les actuacions degudament complimentada. (obligatori)

R <Y

2. En el cas de persones juridiques (empreses):
a. Escriptura de constitucio o document d’inscripcié de I'entitat al registre public
corresponent. (obligatori)
Estatuts. (obligatori)
Alta censal per persones juridiques. (obligatori)
Imatge, copia o document del CIF. (obligatori)
Escriptura o document acreditatiu dels poders del representant legal. (obligatori)
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f. Certificat bancari de titularitat del compte, que ha de ser coincident amb l'indicat en
I’aplicacid de sol-licitud de la subvencid. (obligatori)

Declaracié de transparencia si se sol-liciten més de 10.000 €.

Certificats negatius de deute amb d’Hisenda Municipal (IMH).

Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb AEAT.

Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social (SS).

Memoria descriptiva de les actuacions degudament complimentada. (obligatori)
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Caldra seleccionar “Desar” i ja quedara la documentacio penjada.

Vencut el termini de 15 dies naturals per aportar la resta de la documentacid, s’iniciara la valoracio
de la sol-licitud (estat de la sol-licitud: en tramit).
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