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Impulsem el que fas 2025
Manual de uso del aplicativo de Solicitud de Subvenciones

Toda la informacién relevante sobre el Impulsem el que Fas 2025 esta en su web y en las bases
reguladoras y convocatoria:
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FINANCAMENT:

En esta pagina web encontraréis, entre otros:

- El acceso a la aplicacion de Solicitud de Subvenciones (al final de la pagina web):

Ves a l'aplicacié

- Documentos y enlaces de interés, entre otros:
o Las Bases reguladoras y convocatoria
o La Guia resumen de la solicitud Impulsem el que fas 2025 (resumen de la
subvencion).
El Manual de uso de la aplicacién de Solicitud de Subvenciones
El modelo de presentacién de la solicitud de subvencion (anexo 1 de las bases)
El Modelo de Declaracion de Transparencia (anexo 2 de las bases)
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El Modelo de Declaracion de cumplimiento de morosidad (anexo 3 de las bases)

Los modelos de memoria descriptiva (uno por cada modalidad y dos por la modalidad
1C-anexo 4 de las bases).

Las Resoluciones de las solicitudes publicadas en el BOPB.

Los enlaces a las paginas web de convocatorias anteriores (2022, 2023 y 2024)

La presentacidn de solicitudes se realizara de forma telemadtica, a través de una aplicacion segura,
protegida por usuario y palabra de paso. Esta aplicacién, hospedada en Barcelona Activa, contendra
el formulario de recogida de datos y la aplicacidén de gestion de la subvencidn, a partir de la cual se
generara la instancia normalizada de solicitud (anexo 1).

Como esquema general, para hacer la solicitud tendréis que seguir estos pasos:

1. GENERAR INSTANCIA Y REGISTRARLA: Entrar en la aplicacién de Solicitud de Subvenciones,
también se puede acceder desde la pagina web de Impulsem el que Fas 2025, crear la solicitud

de la subvencidn y generar la instancia correspondiente para acabar de rellenarla, signarla
digitalmente por el representante legal y registrarla en la Oficina Virtual de trdmites del
Ayuntamiento de Barcelona dentro del tramite “IMPULSEM EL QUE FAS 2025”. Hay que
destacar la importancia de la necesidad de registrar la instancia en el tramite especifico de

“IMPULSEM EL QUE FAS 2025” ya que este dard el nimero que se tendrd en cuenta para el
sorteo posterior.

2. APORTAR DOCUMENTACION: Una vez registrada correctamente la instancia, recibiréis un
correo electrénico informando que tenéis 15 dias naturales desde la fecha de recepcion del
correo para adjuntar la documentacién justificativa en formato PDF en la_aplicacién de

Solicitud de Subvenciones. Es necesario tener presente que este correo electronico no se
enviara de forma automatica ni inmediata y puede tardar unos dias.

Cabe destacar la importancia de presentar la documentacién tan pronto como sea posible y
no esperar al ultimo momento, para tener tiempo suficiente de resolucién y apoyo de
cualquier incidencia o enmienda que deba hacerse.

Barcelona Activa, como entidad colaboradora, revisara la documentacion. Si la
documentacién no es correcta o falta algin documento, se requerird para que se enmiende
la documentacién aportada y/o para que se aporte la documentacién no presentada.
Finalmente, se publicarad la resolucién de atorgamiento o denegacion de la solicitud de
subvencidn en el BOPB y a partir de esta publicacién, se procederd al pago correspondiente,
gue no serd inmediato en tanto que se seguird el procedimiento correspondiente previsto en
el Ajuntament de Barcelona.
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3. JUSTIFICAR: La justificacidn de las actuaciones se deberd presentar en un plazo maximo de
dos meses después de la finalizacion de la Ultima actuacidn subvencionada. En el caso que la
resolucién de atorgamiento sea posterior a la fecha de finalizacién de la dltima actuacién
subvencionada, el plazo de dos mas para presentar la justificacion se iniciard con la fecha de
publicacidn de la resolucién de atorgamiento en el BOPB para garantizar que estas
beneficiarias disponen del plazo de dos meses para presentar la justificacién. En todos los
casos, la justificaciéon de la actuacién subvencionada se deberd hacer obligatoriamente a
través de una auditoria. Esta auditoria sera Unica para todas las actuaciones subvencionadas.

4. La documentacion justificativa se debera presentar por el aplicativo de gestién del programa
de Barcelona Activa. El procedimiento para presentar esta documentacion se detallara mas
adelante.

¢Como acceder a la Aplicacién de Solicitud de Subvenciones de Barcelona Activa?

Para hacer la solicitud del Impulsem el que Fas 2025, tendréis que entrar en la aplicacién de Solicitud
de Subvenciones. Encontraréis el acceso en la web del Impulsem el que Fas 2025:

https://empreses.barcelonactiva.cat/es/impulsem-el-que-fas-2025

El enlace directo a esta aplicacion de solicitud de subvenciones de Barcelona Activa es el siguiente: la
aplicacién de Solicitud de Subvenciones. Esta aplicacién no estara disponible hasta el inicio del

periodo de solicitudes.

Sol-licitud de Subvencions de
Barcelona Activa

(® soc persona autonoma () Séc empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d'alta i sollicitar una subvencié omple aquest
formulari.
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Para entrar, os tendréis que identificar con vuestro NIF/NIE personal (no de la empresa) y con vuestra
clave de acceso a Barcelona Activa. No es necesario que el tramite de la solicitud lo haga el
representante legal.

e Si NO tenéis clave de acceso porque no os habéis registrado nunca y no tenéis acceso en el
area personal, podéis seleccionar la opcion “Para darte de alta y solicitar una subvencion
rellena este formulario” y seguir los puntos siguientes de este manual:

1. ¢Como registrarse en Barcelona Activa (crear el Area Personal)?

2. ¢Como vincular una empresa a nuestra area personal de Barcelona Activa?

Estos pasos se pueden hacer antes que se inicie el periodo de solicitudes. Son pasos necesarios para
poder solicitar la subvencion.

e SiNO RECORDAIS la clave de acceso, pero ya estais dados de alta, seleccionad la opcién: “No
recuerdas tu clave de acceso”:

- Tendréis que introducir vuestro NIF/NIE y el sistema enviard un correo electrénico a la
direccion que indicasteis en vuestra area personal con un enlace para generar una
nueva clave de acceso.

- Siel correo electrénico que informasteis en el Area Personal ya no esta operativo, ha
cambiado o ya no tenéis acceso, por favor poneros en contacto con el buzén de correo
del Impulsem el que Fas impulsemelguefas@barcelonactiva.cat para que modifiquen

internamente el correo electrénico del drea personal y podais generar la contraseiia.

1. ¢Como registrarse en Barcelona Activa (crear el Area Personal)?

Para registrarse en Barcelona Activa, se debe rellenar un formulario online, generar una clave de
acceso y vincular una empresa.

Podéis entrar al formulario de registro a través de:

- Accediendo a la aplicacién de Solicitud de Subvenciones seleccionando la opcién “Para darte

de alta y solicitar una subvencion rellena este formulario”.

- O bien entrando directamente a: Area personal seleccionando “si atin no estds registrado en
Barcelona Activa, rellena este formulario”.


mailto:impulsemelquefas@barcelonactiva.cat
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Catala v
Area personal
Barcelona Activa
NIF/NIE
Clau d'accés
No recordes la teva clau d'accés?
Si encara no estas registrat a Barcelona Activa, omple aquest formulari.

Se abrird un formulario online dénde rellenaréis vuestros datos:

Dades de contacte

Dades basiques Adreca de carre _—
o S p— * *

Clau d'accés i nota legal

* - *
ts * *
Ha * * =
() He llegit, comprenc | accepto la politica de privacitat *
= B + B Lapersona. Y
* *

Es importante poner en datos de contacto un correo electronico y teléfono movil operativos (ya que
se tendran en cuenta estos para realizar las notificaciones), generar la clave de acceso y seleccionar
el botdn “Registrarme”. Si lo habéis hecho correctamente, saldrd el mensaje:

Area personal
Barcelona Activa

T'has registrat a Barcelona
Activa correctament.

£ns alegra que formis part de Barcelona Activa | esperem que
et siguin Utils nostres serveis.

Una vez ya tenéis la clave de acceso, ya podréis entrar en vuestra Area Personal y vincular la empresa
por la cual queréis solicitar la ayuda a vuestro perfil que habéis creado. Tendréis que seguir los pasos
que se indican en el punto siguiente: 2. ¢Cémo vincular una empresa a nuestra Area Personal de

Barcelona Activa?
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2. ¢Como vincular una empresa a nuestra Area Personal de Barcelona Activa?
Entrdis a vuestra Area personal de Barcelona Activa poniendo el DNI/NIE y la clave de acceso. Se
abrira la pantalla “Tu espacio personal”. Seleccionais Perfil del menu superior y desde alli entrdis a
Empresas Vinculadas.

(:‘ %i;f‘%ona El teu espai personal MARTI SENSESENTI

Inici

Tens un negoci?

Pots comptar amb el recolzament d'un equip expert durant tot el procés de consolidacié i creixement empresarial.

(:‘ Rﬁ;‘l:sgona El teu espai personal MARTI SENSESENT!
Dades personals o
» Dades basiques Dades basiques

- Si tenéis empresa vinculada (o varias), apareceran en la pantalla. Verificais vuestro vinculo
con la empresa y ya podréis ir a la_aplicacién de Solicitud de Subvenciones para hacer la
solicitud.

’:‘ Egg&l‘ona El teu espai personal MARTI SENSESENTI

Empre ses vinculades

Soci Treballador * X Treballador * X

- SiNO tenéis la empresa por la cual queréis pedir la subvencidn vinculada, tendréis que
registrarla y guardar los datos siguiendo los pasos del siguiente punto 3. ¢COmo registrar
una empresa?


https://sso.barcelonactiva.cat:8443/realms/PRO/protocol/openid-connect/auth?response_type=code&client_id=AP055&redirect_uri=http%3A%2F%2Fespaipersonal.barcelonactiva.cat%2Fsso%2Flogin&state=5094f3b0-ea75-49a3-b42b-5bbd00ab40a1&login=true&scope=openid
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Empreses vinculades empresa instal-lada als vivers de Barcelona Activa el personal de Barcelona Activa et gestionara el cay

8 DONEM SENTIT AL SENSENTIT - 81636524W £ UNA ASSOCIACIO QUALSEVOL - 15353808

Soci Treballador * X Treballador * x
28 ASSOCIACIO DE CONSUM ECOLOGIC | RESPONSABLE 30 PANXES 8 ABACUS - F08226714

Soci No Treballador * X

Soci No Treballador * X
2 NOM ORGANITZACIO - F10047397

Soci Treballador * X

Intr

haur

Comprova si existeix

3. éCOmo registrar una empresa?

Para registrar una empresa desde vuestro espacio personal, primero ponéis el CIF de la empresa o el
NIF/NIE en caso de personas auténomas en el apartado anterior “Registrar tus empresas” y
comprobadis si ya existe en nuestra Base de Datos o no.

Registrar les teves empreses

eix a |a nostra base de dades prement el botd 'Comprova si existeix

Introdueix el CIF de l'empresa que vols registrar i comprovassi
hauras d'especificar el teu vincle amb ella, sin6 també apareix

in formulari per a que l'omplis amb les dades de lempresa que vols

EICIF és valid

- Si esta dada de alta, saldra en la pantalla y solo tendréis que definir vuestra vinculacién:
trabajador, socio trabajador, socio no trabajador, alumno en practicas, etc. y ya podréis entrar
en la aplicacidon de Solicitud de Subvenciones.

Registrar les teves empreses

CIF de 'empress que vols ragistrer | comprova sl exlstels 2 12 nostre base de dads:
clficar el tau vincle amiz 2lla, sin també &pareixera un formular par a que 'omp!

Introdueb

28136087¢ - ‘ m

B EMPRESA PROVA - 38136957C
Emprasa exlstent L'emprass existatx a 2 nostra base de dades. 51 us play Introduslx 2l t2u vincle amb aquesta.
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- Si no esta dada de alta, se abrira un formulario de registro de empresa que tendréis que
rellenar y guardar. Si sois personas auténomas, rellenad el formulario con vuestros datos.
Después ya podréis entrar en la aplicacién de Solicitud de Subvenciones.

Registrar les teves empreses * *

Introdueix el CIF de l'empresa que vals registrar i com
hauras arespecficar el teu vincle amb ellz, sinG Lambi

804522424 v Comprovasi existen:

= 50452242
Empresa inexistent L'empresa no existeix a la nostra base de dades. 51 us plau introdueix les segents dadss.

80452242 * -

L]

¢Como entrar por primera vez a la aplicacion de Solicitud de Subvenciones?

Para solicitar la subvencién Impulsem el que Fas de Barcelona Activa, se debe entrar a la aplicacién
de Solicitud de Subvenciones con vuestro NIF/NIE personal (no de la empresa), al cual habéis

vinculado la empresa por la cual pedis la subvencion, y la clave de acceso.

Tendréis que seleccionar las casillas en funcion de si se trata de una persona auténoma Soy
persona auténoma o de una empresa Soy empresa.

Es muy importante seleccionar correctamente este punto ya que el aplicativo solicitard la
documentacién necesaria en funcion de la forma juridica y, por lo tanto, esta debe ser la correcta.
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Sol-licitud de Subvencions de

Barcelona Activa

NIF/NIE persona

@ Soc persona autonoma O Soc empresa

No recordes la teva clau d'accés?

Per donar-te d’alta i sol-licitar una subvencié omple aquest

formulari.

A

Barcelona
Activa

Como hemos visto anteriormente, se debe estar registrado en Barcelona Activa (tener acceso en

el drea personal) y estar vinculado a una empresa. Si no hay empresa vinculada, saldra el error:

No consta vinculacion con ninguna empresa. Tienes que vincularte con la empresa solicitante. Si

no existe, se deberd crear a través del espacio personal. | tendréis que seguir los pasos anteriores

descritos en el apartado 2. ¢Como vincular una empresa a nuestra area personal de Barcelona

Activa?

Si los problemas de acceso persisten, y ya habéis revisado los pasos anteriores, poneros en
contacto con el buzdn de correo de Impulsem el que fas impulsemelquefas@barcelonactiva.cat.

1. Entrada como Soy persona autonoma

Os aparecera la siguiente pantalla:

Detall persona autonoma

pades bisiques

568957026 USUARI

08040 Sants-Montjuic

Altres

d.De 300.001 3 600.000 eur

Barcelona Activa: accions de difusic

000000

Descripcie breu activitattt

Altres

D'11a35

2333

PROVA NOU

1aMarina del Prat Vermell
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Tendréis que revisar los campos donde aparece informacidn y la actualizais en caso de que no
sea correcta y rellendis los campos indicados. iIMPORTANTE! Indicad un correo electrénico
operativo y que sea de la persona de contacto, ya que serd el canal de comunicacién con la oficina
técnica que gestiona la ayuda.

Una vez rellenados todos los campos, tendréis que seleccionar el botén Crear solicitud en la parte
inferior derecha de la pantalla.

2. Entrada como Soy empresa
La primera vez que entréis en la aplicacion de Solicitud de Subvenciones, os saldrd la empresa o

las empresas a las cuales estais vinculados. Si hay mas de una, tendréis un desplegable con todas
las empresas vinculadas y tendréis que seleccionar la empresa por la que solicitais la ayuda.

Sel-lecciona una empresa

| BARCELOMA ACTIVA A |

BARCELONA ACTIVA
empresa prova
Juanma

proveta

Sellecciona una empresa

BARCELONA ACTIVA

X Cancellar " Alta
L'empresa no esta donada d'alta per poder optar a una
subvencid. Fes clic al bot6 Alta i omple el formulari per
continuar.

X Cancel-lar v Alta

Una vez seleccionada la empresa que quiere pedir la ayuda, os saldra un mensaje que dice que la
empresa no estd dada de alta para poder optar a la subvencion. Haga clic en el botdn y rellena el
formulario para continuar.

Sellecciona una empresa

Segona empresa prova IQF 2025

L'empresa no esta donada d'alta per poder optar a una
subvencié. Fes lic al boté Alta i omple el fermulari per
continuar.

X Cancellar ~ Alta

Este mensaje solo os saldra la primera vez que entrais a la Aplicacion de Solicitud de Subvenciones.
Significa que la empresa no esta dada de alta como empresa que solicita la subvencién. Simplemente
se debera seleccionar ALTA.
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Una vez habéis seleccionado ALTA, se abrird una pantalla con los datos de la empresa y tendréis que
revisar los datos que aparecen, actualizarlos en caso de que haya algun error y acabar de rellenar los

datos que se piden.

Alta empresa a subvencions

Dades bisiques

611088169 Segona empresa prova IQF 2025 Segon.

b.De 1a100.000 eur v

- En la pantalla de datos de la empresa, es muy importante introducir el NIF/NIE del
representante legal, ya que la segunda vez que entréis a la aplicacidn es un dato que tendréis
gue introducir para acceder.

- También es importante informar del correo electrénico de la persona de contacto, ya que
serd el canal de comunicacidon con la oficina técnica que gestiona las ayudas.

Una vez rellenados estos datos, abajo de todo de la pagina encontraréis el boton Crear Solicitud
donde tendréis que clicar. Seleccionando Crear Solicitud, se abrird otra pantalla de datos de la
solicitud (a partir de aqui, es lo mismo en el caso de personas auténomas y empresas).

Se abrird la pagina siguiente:

Dades de la sol-licitud
Dades de la sol-ictud

beencions disponibles *

Estat Solicitud
Pendent de registre instancia

Nom comercial empresa
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- En el desplegable Subvenciones Disponibles, escogéis la subvencién relativa a Impulsem el
que fas 2025 y la modalidad a la cual os presentais. Por ejemplo, si os queréis presentar a la
modalidad 3, tendréis que escoger: Impulsem el que fas 2025 — Modalidad 3. A partir de aqui,
apareceran nuevos campos:

Dades de la sol-licitud

Dadesde 12 st ctud

Impulsem el que Fas 2025 - Modalitat 3 v

Pendent de registre instancia

G11988169 Segona empresa prova IQF 2025 Segona empresa prova IQF 2025

Imports

- Se abrira el desplegable Submodalidad, tendréis que escoger la submodalidad a la cual os
queréis presentar. En el caso de Modalidad 5, como no tiene submodalidades, en el apartado
de Submodalidad habra solo una opcién que llevarda el nombre de la Modalidad:
Submodalidad 5.1 Alimentacidn sostenible y consumo responsable_25

- Ademas, tendréis que indicar los siguientes datos:

o EIIBAN de la empresa donde se hard el ingreso de la ayuda

o Elimporte neto de la cifra de negocio del afio 2023 y el afio 2024

o Las personas trabajadoras a jornada completa el afio 2025 (en el momento de hacer la
solicitud)

o Tendréis que seleccionar la casilla: Sede social, domicilio, delegacién o centro de
trabajo en Barcelona (os recordamos que es una condicion obligatoria para recibir la
subvencion)

En el caso de Modalidad 1A, aparecera algun campo adicional:

o Marcar si se dispone de local en el momento de realizar la solicitud
o Ladireccion del local con cédigo postal (si ya se dispone de local)
o Lafecha de apertura del local (si corresponde)
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Dades de la sol-licitud

Dades de la sol-licitud

Id Subvencions disponibles *
Impulsem el que Fas 2025 - Modalitat 1A ~
Estat Solicitud * Submodalitat*
Pendent de registre instancia v
CIF Nom comercial empresa Rao social empresa
611988169 Segona empresa prova IQF 2025 Segona empresa prova IQF 2025
IBAN *

Import net de la xifra de negoci 2023 *
Data dobertura (s ja s disposa de local) ol
DD/MMAYYVY
Persones treballadores a jornada completa 2025 *

Seu social, domicili, delegacio o centre de treball a Barcelona [

Import net de la xifra de negoci 2024 * Adreca del local amb codi postal (si ja es disposa de local)

Marcar si es disposa de local en el moment de realitzar la sollicitud [

Imports

En el caso de Modalidad 1C, también aparecera algin campo adicional:

o La direccién del local con cédigo postal, si ya se dispone de local (obligatorio
submodalidad 1.C.1)

La direccién del local con cddigo postal (obligatorio submodalidad 1.C.2)
La fecha de apertura del local (si ya se dispone de local)

Dades de la sol-licitud

Dades de la sok-iicitud

Subvencions dispenibles *
Impulsem el que Fas 2025 - Modalitat 1C v

Estat Solicitud Submodalitat *

Pendent de registre instandia Submadalitat 1.C.1 Instal-lar nova activitat econdn ~
NIF/NIE Nem Cognoms

568957026 USUARI PROVA NOU

nport net de la xifra de negoci 2023 *

Data d'obertura (si ja es disposa de local al

Persones treballado

Seu social, domicili, delegacié o centre de treball a Barcelona ® []

mport net de la xifra de neg Adire el local amb codi postal, sija es dispesa de local (obligatori submodalitat

Adreca del local amb ca

Imports
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En esta misma pantalla, mas abajo, tendréis que escoger en el desplegable las actuaciones que
gueréis subvencionar:

Les actuacions dect Idir amb les elegibi 12 submodaliiat escollida

iIMPORTANTE! Las actuaciones declaradas tienen que coincidir con las elegibles seglin la
submodalidad escogida. La aplicacion detectara el error.

- Enel desplegable Actuacion, escoged la actuacion que queréis subvencionar.

- Indicad la Fecha de inicio y la Fecha de fin de la(s) actuacion(es) (inicio en 2025 y maximo 12
meses). iIMPORTANTE! Estas fechas seran en las cuales se podran justificar los gastos y
regiran la justificacion de la subvencion.

- Indicad el importe de la subvencién solicitada (no puede superar el importe maximo indicado
en la convocatoria).

Debajo, encontraréis una pestafia donde pone: Afadir actuacién. Si queréis subvencionar otra
actuacion, clicad esta opcion y repetid los pasos indicados. Esto se podra realizar hasta un maximo de
2 actuaciones. (ved la excepcién de las modalidades 1A, 1B i 1C en la pégina siguiente)

Al final, veréis la casilla importe subvencion solicitada con el sumatorio automatico de los importes
gue habéis indicado por cada actuacién. Esta cifra corresponde como maximo al 80% de la solicitud.
Por tanto, tendréis que indicar el importe de las otras aportaciones en la casilla del lado importe de
las otras aportaciones. Recordad que en ningun caso puede ser inferior al 20% del importe total de
la solicitud. La aplicacion detectara los errores y os indicard el minimo importe de las otras
aportaciones que tenéis que indicar.

¢ Un consejo:
También podéis saber cudl tiene que ser el importe minimo de las otras aportaciones a
partir del importe de la subvencidn solicitada. Solo tendréis que multiplicar el importe de
la subvencidn solicitada por 0,25. El resultado que obtendréis serd el importe minimo de
cofinanciamiento que tendréis que aportar. Por ejemplo:

e Importe subvencién solicitada: 15.000€ (campo automatico)

e Importe otras aportaciones: 15.000 x 0,25 = 3.750€ (campo manual)

e Importe total de la solicitud (100%): 18.750€ (15.000€ + 3.750€) (campo automatico)
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También veréis una casilla con el sumatorio automatico de estas dos. Serd el “Coste total de la
actividad subvencionada”

Imports

Les actuacions declarades a continuaci han de colncidir amb les elegibles segons I submodalltat escollida

ACtuacis.

Actuacio *

311 Prelaborals_25 ~ | Datainici* ] Daafi* =

Import subvencio sol licitada *

1000

B
Actuacio”
i R E
3.1.2 Formacié en oficis_25 . Dewinig ) Detafi
STy SOy

Import subvencio sol-licitada *

2000

ENminar actuacié

mport subvencio sol licitada (maxim el 803%) mport de les altres aportacions (minim el 2006 Cost total de I'activitat subvencionada

En el caso de Modalidad 1A, Modalidad 1B y Modalidad 1C, como que no se tiene que seleccionar
una actuacién concreta, aparecerd una sola opcién que se debera seleccionar:

Imports

Les actuacions declarades a contlnuacié han de colncidir amb les eleglbles segons la submadalltat escollida

Actuaci6 1

Actuacié

1.0.0 Modalitat 1A: totes les actuacions_25

Data inici * o] Detz fi* al

mport subvencié sollicitada (maxim el 808 mport de les altres aportacions (minim el 203 Costtoral de |l activitat subvencionada

0,00 0,00

Por eso tampoco aparecerd la opcion de afiadir mas actuaciones.

En el caso de la Modalidad 1A, Modalidad 1B y Modalidad 1C, se tendra que indicar el importe
subvencionable total que se quiere solicitar sumando todas las actuaciones. Recordamos que en el
caso de Modalidad 1A, el importe maximo que se puede subvencionar son 20.000 euros en total, en
el caso de la Modalidad 1B son 15.000 euros y en el caso de Modalidad 1C por la submodalidad 1.C.1
son 22.000 euros y por la submodalidad 1.C.2 son 8.000 euros. El calculo de los importes funciona
igual que en el caso anterior.
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Una vez cumplimentados todos estos campos, tendréis que seleccionar el botdn Guardar y, si habéis
rellenado todo correctamente, os saldra un mensaje de Solicitud creada correctamente. En este
momento, al lado del botén Guardar, aparecerd el botdn Generar instancia para registro (que es el
documento de solicitud de la subvencién) que se tendra que seleccionar.

Imports

LS actuacions declarades 2 continuacio han de coincidir amb L& elezibies se20ns (3 submodaltat escollida

Actuacld

L Deminic 19472025 ) Dawafi*  a0/5/2025 a8

mainovaimatge_25

1000

1000,00 300 1300,00

SoHlicitud creada correctament.

T TN

¢Como descargar la Instancia de solicitud para Registrarla en la Oficina Virtual de
Tramites?

Una vez introducidos los datos, desde la pantalla Datos de la solicitud, i habéis creado la solicitud,
seleccionad “Generar instancia para registro”.

1. Elweb generard lainstancia (que es el documento de solicitud de la subvencién) con los datos
gue habéis introducido, incluyendo una declaracién responsable donde se asegurard que se
cumplen los requisitos de la convocatoria. Tendréis que cumplimentar algunos campos de la
instancia y signarla digitalmente por parte de la persona representante legal de la empresa.

2. Registrar la instancia en el tramite especifico de IMPULSEM EL QUE FAS 2025 que se ifipuede
encontrar en cualquiera de estos dos enlaces en funcién del idioma:

Catalan:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699

Castellano:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20240001699

También se puede acceder por el enlace general de la Oficina Virtual de trdmites del
Ayuntamiento de Barcelona, introduciendo en el buscador: “IMPULSEM EL QUE FAS 2025” y
siguiendo las instrucciones del tramite.



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseuelectronica.ajuntament.barcelona.cat%2Foficinavirtual%2Fca%2Ftramit%2F20240001699&data=05%7C02%7Cjoanpol.rabaixet%40barcelonactiva.cat%7Cf707632ea25e48ced6a308dd977ef8bd%7C11d22a1fa84d4849b1a428cec13827da%7C0%7C0%7C638833293782765931%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C4000%7C%7C%7C&sdata=Z06P40zhk3cNXs0NcXRqyAEOfqD%2FjBImHWyZ95OZa0Q%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseuelectronica.ajuntament.barcelona.cat%2Foficinavirtual%2Fes%2Ftramit%2F20240001699&data=05%7C02%7Cjoanpol.rabaixet%40barcelonactiva.cat%7Cf707632ea25e48ced6a308dd977ef8bd%7C11d22a1fa84d4849b1a428cec13827da%7C0%7C0%7C638833293782787863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C4000%7C%7C%7C&sdata=RZfD7wR9C6ljWelNENPsEwP3wTxxA%2FpLeJwP9XmBmVQ%3D&reserved=0
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001699
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e Para acceder a la Oficina Virtual de Tramites se debera hacer con certificado digital.
Siempre es recomendable descargar y guardar el comprobante del trdmite para
futuras consultas o incidencias.

o Elregistro de la fecha y hora de este tramite especifico sera el que otorgard el nimero
de listado que se seguird una vez realizado el sorteo. Por tanto, sin este tramite
especifico la solicitud no se considera iniciada y no constara en el listado objeto de
sorteo.

Si hay incidencias en el registro, dirigiros a: AOC (Administracion Abierta de Cataluna)

Introducir la documentacion restante

Una vez se haya presentado correctamente la instancia (solicitud de subvencién) en el tramite
especifico del registro electronico municipal (transcurridos unos dias), se informard en el aplicativo
del registro realizado y os notificara en el correo electrénico de contacto indicado en el aplicativo que
ya se puede acceder a cumplimentar el resto de documentacidn en formato PDF en el plazo maximo
de 15 dias naturales desde la fecha de recibimiento del correo.

Tal y como se ha expuesto, se recomienda presentar la documentacién tan pronto como sea posible
y no en el ultimo momento, con el fin de disponer de tiempo suficiente para resolver posibles
incidencias o enmiendas.

Como se expone en las bases reguladoras, la aportacién de la documentacidn en ningln caso implica
ninguna expectativa de otorgamiento de la subvencion, sino que ésta es necesaria en todos los casos
y se seguird el criterio de otorgamiento consistente en un sorteo

El procedimiento para aportar la documentacion es el siguiente:

1. Entrad en el aplicativo: la aplicacion de Solicitud de Subvenciones

2. Poned el NIF/NIE y clave de acceso del espacio personal que utilizasteis para acceder a la
aplicaciéon de Solicitud de Subvenciones para hacer la solicitud. En caso de personas juridicas,
seleccionad la empresa, informad del NIF del/la representante legal y acceded.

En la primera pantalla: datos de la empresa, abajo de todo, tendréis que seleccionar el |apiz para
poder editar y pasar a la siguiente pantalla: datos de la solicitud.

Data entrada aplicatiu Data entrada registre Accions



https://suport.aoc.cat/hc/ca/requests/new?ticket_form_id=360003233918
https://subvencions.barcelonactiva.cat/ca/#/login
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Se abrird una nueva pantalla con los datos de la solicitud de subvencién que habiais realizado v,
debajo, es donde se tendran que colgar los siguientes documentos:

1. En el caso de personas fisicas (autonomas):

a.
b.
c.

S@ o

Acta censal para personas fisicas. (obligatorio)

Imagen, copia o documento del NIF/NIE. (obligatorio)

Certificado bancario de titularidad de la cuenta, que tiene que ser coincidente con el
indicado en la aplicaciéon de solicitud de la subvencion. (obligatorio)

Memoria descriptiva de las actuaciones debidamente cumplimentada (obligatorio).
Modelo en la web.

Certificados negativos de deuda con Hacienda Municipal (IMH).

Certificados de estar al corriente de las obligaciones tributarias con AEAT

Certificados de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social (SS)
Declaracién cumplimiento morosidad si se solicitan mas de 30.000 €. Modelo en la
web.

2. En el caso de personas juridicas (empresas):

a.

o

Escritura de constitucién o documento de inscripcidn de la entidad al registro publico
correspondiente. (obligatorio)

Estatutos (obligatorio)

Alta censal para personas juridicas. (obligatorio)

Escritura o documento acreditativo de los poderes del representante legal.
(obligatorio)

Certificado bancario de titularidad de la cuenta, que tiene que ser coincidente con lo
indicado en la aplicacién de solicitud de la subvencién. (obligatorio)

Memoria descriptiva de las actuaciones debidamente cumplimentada (obligatorio).
Modelo en la web.
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g. Declaracién de transparencia si se solicitan mas de 10.000 €. Modelo en la web.
h. Certificados negativos de deuda con Hacienda Municipal (IMH).

i. Certificados de estar al corriente de las obligaciones tributarias con AEAT

j. Certificados de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad Social (SS)

k. Declaracion cumplimiento morosidad si se solicitan mas de 30.000 €. Modelo en la

web.

[~ ]
Se deberd seleccionar “Guardar” y ya quedara la documentacion colgada.

Finalizado el plazo de 15 dias naturales para aportar el resto de la documentacion, el estado de la
solicitud aparecerd “en tramite”.



